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1 CONSIDERAGOES INICIAIS

O Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi) da Universidade Federal de Sdo Carlos
(UFSCar), criado pela Resolugdo n? 069/2014-CoAD/UFSCar, busca oferecer a comunidade
usudria de suas bibliotecas o acesso as informagdes em ciéncia e tecnologia reconhecidas
como essenciais para as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Atualmente sdo quatro as bibliotecas vinculadas ao SIBi, a saber: Biblioteca Campus
Araras (B-Ar); Biblioteca Campus Lagoa do Sino (B-LS); Biblioteca Campus Sorocaba (B-So); e
Biblioteca Comunitaria (Bco).

Na estrutura administrativa do SIBi, a SAFC é o drgdo responsavel pela administracao
e pagamentos da aquisicdo das fontes de informagdao que serdo incorporadas ao acervo de
suas bibliotecas. E a Camara Técnica de Aquisicdo (CTA), formada por bibliotecdrios das
bibliotecas e do SIBi é responsavel por:

* coordenar a elaboragdo da Politica de Desenvolvimento de Cole¢Ges do SIBi;
* diagnosticar, planejar e estabelecer diretrizes para o desenvolvimento de cole¢Bes das
bibliotecas vinculadas ao SIBi;

* programar e executar os investimentos a serem realizados em material informacional

com 0s recursos orgamentarios, de projetos ou programas;

Nesta perspectiva, este documento foi elaborado com o objetivo de conduzir o
processo de formacdo e desenvolvimento de colecdes das Bibliotecas do sistema, com os
propdsitos, as caracteristicas e a disponibilidade de recursos or¢amentarios e financeiros da
UFSCar, de forma a prover e disponibilizar recursos informacionais que atendam as
necessidades de informacdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo desempenhadas
pela comunidade UFSCar. Ressalta-se que manter uma colecdo atualizada e atuante é tao

importante quanto forma-la.
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2 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGCOES

Um acervo é constituido pelo conjunto de recursos informacionais registrados que
compde uma biblioteca, cujo crescimento equilibrado e racional pode ser proporcionado por
uma politica de desenvolvimento de cole¢des baseada na definicao de critérios e diretrizes
para a selecdo, aquisicao e desbaste de materiais em qualquer suporte.

A politica de formacgao e desenvolvimento de cole¢gdes norteia um processo continuo
e dinamico que, além de orientar a aquisicao, a avaliagdo e atualizagcdo do acervo existente,
também permite identificar os documentos que devem ser descartados ou remanejados, a fim
de possibilitar a formagao de cole¢des de acordo com os objetivos da instituicao, bem como a
sua utilizacdo de modo eficaz e dinamico.

No que tange o desenvolvimento de cole¢des a missdo do bibliotecario é avaliar,
analisar, selecionar, adquirir, descrever, sintetizar, armazenar, recuperar e disponibilizar
materiais informacionais de interesse de seus usuarios, apresentando informacdes
consistentes, novas, oportunas e Uteis a comunidade UFSCar, subsidiando o processo de

tomada de decisdo mais racional sobre a aquisicdo e ou remanejamento de colec¢des.

2.1 OBIJETIVOS ESPECIFICOS

Os objetivos especificos desta Politica sao:

* permitir um processo de sele¢do sistematizado e consistente visando o crescimento
racional e equilibrado do acervo;

* estabelecer prioridades de aquisicdo objetivando racionalizar as doag¢des e permutas,
além de potencializar o investimento dos recursos financeiros nas compras;

* pautar critérios para a avaliacdo das coleg¢bes pretendendo subsidiar a selecdo de
material informacional para aquisicao e desbaste; e

* tornar este trabalho ininterrupto permitindo que os futuros profissionais mantenham

a mesma linha de trabalho na formacao e desenvolvimento das colec¢des.
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2.2 SELECAO DO MATERIAL INFORMACIONAL

O item informacional que fard parte do acervo da biblioteca deve ser analisado
levando-se em consideracdo o contexto académico e neste ambito a parceria bibliotecario,
corpo docente e corpo discente contribui decisivamente para a formagao de uma colegao de
gualidade.

A selecdo, desenvolvimento e manutencdo da colecdo devera ser feita de comum
acordo entre a comunidade usuaria e equipe de bibliotecarios. Estes, apesar de possuirem
amplo conhecimento da realidade do acervo e da comunidade a que servem, deverdo basear-
se numa analise quantitativa e qualitativa da colecdo coordenando estudos de
desenvolvimento de acervo bem como a sua reavaliagdo periddica.

Portanto, fica estabelecido que a selecdo dos itens informacionais que irdo integrar o
acervo das bibliotecas do SIBi devera ser feita, em cada uma das quatro bibliotecas.

A selecdao do material pode ser positiva (aquisicdo) ou negativa (desbaste). Sao trés as
modalidades de sele¢do positiva: compra, doacdo e permuta. Sdo duas as modalidades de

sele¢do negativa: remanejo e descarte.

2.2.1 Fontes de selecado

Serao utilizadas como fontes de sele¢dao do material informacional que ira compor o
acervo das bibliotecas do SIBi as bibliografias das disciplinas constantes nos projetos
pedagdgicos dos cursos de graduacgao, pds-graduacao e projetos de extensao. Serdo utilizadas
também as bibliografias gerais e especializadas; os catdlogos de editoras e livreiros; os
diretdrios de periddicos e as sugestdes dos usudrios; entre outras fontes.

O acervo, nos mais variados suportes disponiveis, serd constituido por fontes de
informacdo que podem ser primarias, secunddrias ou tercidrias. Fontes primarias se
caracterizam por ser documentos que contém informacdes originais, interpretacdes de ideias,
registros de observacdes ou descricbes com a interferéncia direta do autor.

Fontes secundarias sdo documentos que apresentam a informacdo filtrada e
organizada propiciando uma melhor recuperagdo e uso do conhecimento disperso nas fontes

primarias. E por fim, as fontes tercidrias sdo documentos produzidos por bibliotecas e servicos
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de informacdo que tem por finalidade facilitar a comunicacdo e o acesso a informacado

armazenada nas fontes primdrias e secundarias.

2.2.2 Critérios de selecdo para aquisicao

Sao critérios gerais de selecdo para aquisicao:
* atualidade;
* relevancia do conteudo;
* condigoes fisicas;
* adequacdo ao curriculo, linhas de pesquisa e projetos de extensao;
* autoridade do autor e/ou editor;
* qualidade técnica do contetdo;
* demanda de material sobre o assunto na cole¢ao;
* custo justificado;
* valor histdrico do documento;
* idioma acessivel;
* numero de usuarios potenciais;
* conveniéncia do formato necessarios para acesso ao conteudo;

* materiais sobre a historia da UFSCar; e
* formatos acessiveis as pessoas com deficiéncia.

Além destes deve-se considerar os critérios especificos para recebimento de permutas
e doacdes que serdo detalhados por cada biblioteca que também deverdo observar os critérios
dos indicadores “Bibliografia basica”, “Bibliografia Complementar” e “Periddicos
Especializados” descritos no documento que orienta a avaliacdo de cursos de graduacdo
presencial e a distancia do Ministério de Educacdo em sua ultima edi¢do (BRASIL, 2017).

Ha ainda a questdo do depdsito legal da producdo intelectual da UFSCar, ou seja, o
registro e a disponibilidade nas Bibliotecas do SIBi da producdo cientifica, técnica, artistica e
administrativa produzida pelos docentes e servidores técnico administrativos da instituicdo. A

BCo é a unidade organizacional responsavel pelo depdsito legal de toda publicacdo da UFSCar
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e as outras Bibliotecas sdo responsaveis pelas publicacdes relacionadas ao seu campus de
atuacgao.

Para todos os tipos de documentos deverdo ser observados os critérios de sele¢do aqui
descritos. Ademais, ao selecionar um titulo de periédico deve-se considerar se a sua
continuidade sera assegurada.

Terdo prioridade de aquisicao as obras que:
» facam parte do Projeto Pedagdgico dos Cursos (pelo menos 1 exemplar de cada titulo);

* facam parte de bibliografias de disciplinas de cursos em fase de reconhecimento,
credenciamento ou implantacao (pelo menos 1 exemplar de cada titulo);

* atualizem obras ja incorporadas ao acervo;

» facam parte do projeto pedagdgico e foram avaliados com muita utilizacdo pelos
usudrios, necessitando de mais exemplares;

* atendam as linhas de pesquisa e de extensao.
A aquisicdo de materiais informacionais nao prevista neste documento devera ser
analisada pela Camara Técnica de Aquisicdo e posteriormente, aprovada pelo Conselho do

SIBi, servira de base para a atualizacdo desta Politica.

2.2.2.1 Responsabilidade de aquisicdo por compra

Os materiais informacionais apds a sele¢ao poderao ser adquiridos por compra, doagao
ou permuta. O processo de compra é realizado pela SAFC e os processos de doacdo e permuta
serao realizados por cada biblioteca.

Cabera a SAFC a responsabilidade de comprar o material selecionado nas bibliotecas
pertencentes ao SIBi, realizando uma acdo planejada para o uso criterioso dos recursos
financeiros no Programa de Manutencao e Atualizacdo do Acervo Bibliografico.

A SAFC também cabera a responsabilidade da compra de itens informacionais cujos
recursos emanem de convénios institucionais com as agéncias de fomento tais como Fapesp,
CNPq, Finep, e outras de mesma natureza, que apresentem programas de apoio a aquisicao
de material informacional destinados a pesquisa cientifica e tecnoldgica e que fardo parte do

acervo de nossas bibliotecas.
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A equipe da SAFC devera obedecer a selecdo feita pelas bibliotecas e o planejamento
orcamentdrio determinado pela Dire¢ao do SIBi. No contexto desta Politica, sdo atribuicGes

da SAFC:
* gerir os investimentos seguindo a ordem de prioridade determinada pelas bibliotecas;

* adequar ao orgamento os planos de aquisi¢dao anual das bibliotecas.

2.2.3 Critérios de selecdo para desbaste

Desbaste é um processo continuo e sistemdatico que consiste basicamente em deslocar
(remanejar) ou retirar (descartar) titulos ou partes de cole¢Ges e é precedido por uma
avaliagdo da colegao evitando seu crescimento desordenado (FIGUEIREDO, 1993).

Sdo critérios bibliotecondmicos para o descarte da cole¢do: a inadequacao,
desatualizagdo, ma conservacao, desgaste, obsolescéncia, idioma inacessivel, doacdes
indesejadas, demanda inexpressiva e a duplicacdo dos materiais, entre outros. Além dos
critérios ja arrolados, no caso de periddicos, deve-se observar também a completeza da
colecdo, a manutencdo de titulos que se interligam e titulos de periédicos que sejam raros ou
preciosos.

O processo de desbaste sera de responsabilidade das bibliotecas e tera como objetivos:
conservar a qualidade da colecdo; adequda-la aos interesses dos usuarios; evitar seu
crescimento desordenado e prevenir o desperdicio de recursos humanos, financeiros e de
infraestrutura (UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, 2010).

No caso especifico dos processos de desbaste das duplicatas dos trabalhos académicos
da UFSCar (TCC, monografias de especializacdo, dissertacdo, tese) ha que se considerar
aqueles desenvolvidos no campus de Araras e Sdo Carlos nos formato impresso e/ou em CD-
ROM.

A avaliacdo da colecdo, feita periodicamente, deve preceder o processo de desbaste e
fundamentara a decisdo de remanejar ou descartar as obras.

O remanejamento das obras de menor uso para depdsitos ou armazéns permitird
revitalizar a colecdo e provavelmente dard uma maior visibilidade aos materiais mais
consultados. Em muitos casos se elimina a necessidade de expansdao do espaco fisico

melhorando o ambiente para novas aquisi¢des.


mailto:diretoria.sibi@ufscar.br
mailto:diretoria.sibi@ufscar.br

I Universidade Federal de Sdo Carlos

-
. |n::§;code Sistema Integrado de Bibliotecas — SIBi
' :'.bw;%:’ Rodovia Washington Luis, km 235 — Caixa Postal 676. UFE;{.?E

J Fone (16) 3351-8021 e-mail: diretoria.sibi@ufscar.br
www.sibi.ufscar.br

As obras remanejadas poderdo continuar sendo consultadas e/ou emprestadas de
acordo com os critérios a serem definidos pela equipe da biblioteca. Apds a avaliagao periddica
da colecdo, o remanejamento pode acontecer junto com o inventdrio geral da biblioteca. O
critério mais utilizado é remanejar titulos de obras nao utilizadas nos ultimos dez anos.

Utiliza-se o remanejamento provisério para obras danificadas que foram avaliadas
como Uteis para a comunidade e cuja restauracdo ndo seja anti econémica. Deve-se escolher
0 momento mais propicio para este tipo de remanejamento visando causar o menor prejuizo
possivel ao usuario.

Os bens permanentes adquiridos pela administracdo publica para o desenvolvimento
de suas atividades podem deixar de ser Uteis. Caso ndo haja razdo para que o bem, no caso
especifico livros, permaneca integrado ao patrimoénio da biblioteca deve ser realizado o
processo de descarte, ou como é denominado na legislacao, desfazimento.

Caso a avaliagdo da colegdao das bibliotecas vinculadas ao SIBi indique que um livro
deva ser descartado, o processo de descarte deve ser feito de acordo com o Decreto
99.658/1990' que, no ambito da Administracdo Publica Federal, regulamenta o

reaproveitamento, a movimentacao, a alienacdo e outras formas de desfazimento de material.

3 AVALIACAO DA COLECAO

Em sua politica de formacao e desenvolvimento de cole¢des a Universidade Federal da
Bahia nos apresenta um excelente conceito de avaliacdo da colegao:

[..] a avaliagdo do acervo é um procedimento administrativo e
estratégico que através de métodos e técnicas cientificas busca
mensurar o conjunto das publicagdes, documentos e materiais que
compdem uma biblioteca objetivando a melhoria dos seus servigos,
considerando que é a partir de seus acervos que as bibliotecas
cumprem sua missdo (UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, 2010, ndo
paginado).

A avaliacdo é condicdo essencial dentro da politica de formacdo e desenvolvimento de
colecdes, pois permite que o investimento realizado no acervo possa ser traduzido em

produtos eficazes.

Sugere-se que a avaliacdo da colecdo seja feita a cada cinco anos.

L http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/D99658.htm
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Para um diagnostico inicial do acervo visando determinar qual colecdo deve ser
avaliada sugere-se utilizar os critérios propostos pelo Sistema de Bibliotecas da Universidade
Federal de Santa Catarina (2012) em sua Politica de Desenvolvimento de Cole¢des (Quadro 1).

Planeja-se, a partir da construcdo deste cendrio, utilizar indicadores do Pergamum para
avaliar as coleg0es.

Pretende-se complementar este cendrio com os estudos de usudrios que
acrescentardo informacdes e permitirdo a tomada de decisdo mais adequada sobre a

formacao e desenvolvimento das coleg¢des.

Quadro 1: Critérios para avaliagao das colegdes

da UPSCar Rodovia Washington Luis, km 235 — Caixa Postal 676. UFE;*Iﬂ.m

Manter no acervo se...

E utilizada

E representativa para area do conhecimento

Apresenta carater historico

E solicitagdo de professor

O SIBi/UFSCar é depositario do material

E publicado ou tem como assunto o estado de S3o Paulo

E bibliografia basica ou complementar

E publica¢do da UFSCar

Remanejar se...

E pouco utilizado nos tltimos dez anos

DissertagOes ou teses defendidas ha mais de dez anos

Descartar se...

O estado fisico é irrecuperavel

Possui excesso de duplicatas

Esta em formato/suporte obsoleto

Exemplares de TCC, disserta¢des ou teses nao defendidos na UFSCar que foram digitalizados

CD-ROM ou DVD de obras que sao disponibilizadas ou possuem link na web

Adquirir se...

A quantidade é insuficiente

Foi identificada uma nova demanda

Ponderar se...

Adquirida por compra

A quantidade é excessiva

A colegdo estd completa

Alguma outra instituicdo armazena o material

Esta disponivel em formato eletrénico com acesso gratuito
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Existem obras mais atuais

Fonte: adaptado de Universidade Federal de Santa Catarina (2012, p. 17)

Destaca-se novamente que os critérios do bloco “Descartar se...” devem obedecer o
estabelecido no Decreto 99.658/1990. Deve-se observar também que os critérios do bloco
“Ponderar se...” sdao subjetivos e devem ser considerados em conjunto com os demais

critérios.

4 REVISAO DA POLITICA DE FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

Sugere-se que esta Politica de Formacdo e Desenvolvimento de ColecGes seja revisada
e, se necessario, atualizada a cada trés anos, ou antes de forma extraordinaria, com a
finalidade de garantir sua adequacao aos objetivos da UFSCar e das bibliotecas vinculadas ao
SIBi.

A revisdo sera proposta pelas bibliotecas do SIBi e sera realizada pela CTA com a
finalidade de garantir sua adequacdo ao Plano de Desenvolvimento Institucional da UFSCar,

as tecnologias digitais como ferramenta e suporte da informacao e as redes de colaboracao.
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