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Segundo Fujita (2016), uma Politica de Indexacao em Bibliotecas
Universitarias € concebida a partir de uma série de fatores e
caracteristicas, como: selecao dos tipos de documentos que serao
indexados; procedimentos seguidos na analise de assuntos; aspectos
qualitativos como precisao, revocacao, exaustividade e especificidade;
instrumentos de controle de vocabulario como linguagens
documentarias; e ainda, elementos que permitam avaliar o processo de
indexacao e os sistemas e linguagens utilizados.

Nesse sentido, a autora afirma que a principal razao para se ter um
instrumento como esse em uma unidade de informacao de maneira oficial
e registrada, é "(...) circunstanciar as condicdes daquele momento para o
respaldo de decisdes a respeito dos elementos da politica de indexacao"
(FUJITA, 2016, p. 16). Isto &, ainda que esse documento possa ser
melhorado e modificado conforme haja avaliagcées ou alteracoes nas
areas do conhecimento que compdem 0s acervos, N0 momento em que
se apresenta ele necessariamente ira orientar e sistematizar o trabalho
dos profissionais responsaveis pela representacao tematica.

De maneira mais ampla, esse documento apresenta fatores,
caracteristicas e também os passos a serem adotados no momento do
processo de indexag¢ao - como campos a serem preenchidos no sistema
automatizado, possiveis formas de importacao de termos, formularios a
serem preenchidos para possiveis alteracoes nas linguagens utilizadas



- pode-se dizer que o documento passa a ser, além de um instrumento
normativo como uma Politica, um instrumento de processos como um
Manual de Indexacao.

Com esse pano de fundo, a necessidade de um documento como esse
para as unidades informacionais do Sistema Integrado de Bibliotecas da
UFSCar (SIBi-UFSCar) surge a partir das reunides realizadas no ambito da
Camara Técnica em Tratamento da Informacéao (CT-Tl), em que foi
possivel identificar gue um Manual de Catalogacao nao compreenderia
elementos como aqueles relativos a representacao tematica dos
documentos. Nesse sentido, houve a criacao de um Grupo de Trabalho
em Indexacao (GT-I) dentro da Camara para a elaboracao de diretrizes
que pudessem orientar os profissionais no momento da definicao de
termos de indexacdo de maneira a representar tematicamente o acervo.

Sendo assim, o principal objetivo deste documento é: registrar decisoes a
serem tomadas no processo de indexacao; orientar possiveis duvidas que
possam surgir neste momento; auxiliar os novos profissionais que
venham desempenhar essa atividade, de maneira a manter a consisténcia
da indexacao e, por fim, fundamentar e respaldar as decisdes tomadas
pelo SIBi-UFSCar na representacao de seus acervos.

O presente documento tem como publico-alvo os bibliotecarios do
processamento técnico, responsaveis pela classificacdo e indexacao do
acervo, de forma a garantir a qualidade do sistema e uma maior
recuperacao por parte do usuario, atendendo suas necessidades
informacionais.

O Manual de Indexacao elaborado para as Unidades Informacionais do
SIBi-UFSCar, € dividido nas seguintes secoes: alem deste capitulo
introdutério com as definicoes e objetivos, o capitulo dois apresenta as
informacodes informacdes institucionais, com o contexto do surgimento
da UFSCar e do SIBi-UFSCar.
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Um terceiro capitulo de cunho teodrico discorre sobre os conceitos e
definicoes do processo de indexacao, o Modelo de Leitura descrito por
Fujita (2011) para melhor realizar esse processo e os elementos de
Politica de Indexacao descritos por Carneiro (1985).

O quarto capitulo contém o historico dos sistemas e linguagens de
indexacao utilizados pelas unidades de informacao no ambito da UFSCar
e a descricao dos elementos da Politica de Indexacao do SIBi-UFSCar,
como descricao dos usuarios das unidades de informacao, critérios de
exaustividade e especificidade e as linguagens documentarias utilizadas
como controle de vocabulario.

No capitulo cinco, sao apresentadas as diretrizes no Catalogo Pergamum
sobre quais campos MARC serao utilizados para a representacao dos
termos. No proximo capitulo, sao apresentadas as diretrizes para
construcao do Catalogo de Autoridade de Termos no Pergamum,
compreendendo quais campos serao preenchidos € quais sao as
possiveis formas de importacao.

O sétimo capitulo institui as informacdes necessarias para avaliacao do
sistema e dos termos utilizados para representacao tematica. Por fim,
tém-se as referéncias utilizadas para elaboracao do presente Manual e
dois anexos contendo os formularios de alteracdo ou sugestao de
inclusao de termos novos no sistema.



A Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar) foi criada em 1968 e
iniciou as suas atividades académicas em 1970. Foi a primeira
instituicao federal de ensino superior a se instalar no interior do estado
de Sao Paulo, na regiao central do estado, a 228 km da capital, as
margens da Rodovia Washington Luis (SP-310), km 235.

Esta universidade, que teve na sua génese, a intencionalidade de ser
criadora, autbnoma, multidisciplinar e com o compromisso de
responder as demandas sociais, iniciou efetivamente as suas atividades
em 1970, quando recebeu, em Sao Carlos, os primeiros 96 estudantes
das primeiras turmas dos cursos de Engenharia de Materiais e
Licenciatura em Ciéncias.

Esses cursos pioneiros, inclusive em termos de area de conhecimento,
tiveram o intuito de formar profissionais capazes de contribuir para o
desenvolvimento do complexo industrial, considerado avangado para a
época, e a formacao de professores para atuar desde o0 ensino basico
ao superior. Visando responder as demandas da sociedade de forma
mais ampla, a instituicao também buscou impulsionar o
desenvolvimento da pesquisa e da qualificacao nos niveis de mestrado
e doutorado, bem como desenvolver atividades de extensao de forma a
intensificar a sua interacao com a sociedade.

Segundo o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) de 2017, a
UFSCar hoje conta com 8 centros académicos e 48 departamentos
académicos, que oferecem a comunidade 65 cursos de graduacao
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presenciais e 5 cursos a distancia.

A pos-graduacao tem grande representatividade para a UFSCar, com 54
cursos distribuidos em seus quatro campi, resultando na oferta de 43
cursos de mestrado académico e 11 de mestrado profissional e 30 cursos
de doutorado.

Para o funcionamento das atividades-fim da universidade (ensino,
pesquisa e extensao), suas atividades-meio se organizam em duas
esferas: uma deliberativa e outra executiva. Nos trés niveis de estrutura
organizacional, as principais decisoes sao tomadas pelos 6rgaos
colegiados deliberativos e sdao implementadas pelos 6rgaos executivos,
de apoio e suplementares. Dentro dessa estrutura, o Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFSCar (SIBi-UFSCar) ¢ um orgao de apoio académico.

O SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DA UFSCar

O SIBi, criado pela Resolucao n° 069/2014-CoAD/UFSCar, busca oferecer
a comunidade usuaria de suas unidades de informacao o acesso as
informacoes em ciéncia e tecnologia reconhecidas como essenciais para
as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Atualmente o SIBi € composto por Conselho, Diretoria do SIBi, Comité
Gestor, Divisdo de Tecnologia (DiT), Departamento de Producao Grafica
(DePG), Departamento de Producao Cientifica (DePC) e cinco unidades
informacionais sendo quatro Bibliotecas: Biblioteca Comunitaria (BCo),
Biblioteca Campus Araras (B-Ar), Biblioteca Campus Lagoa do Sino (B-LS)
e Biblioteca Campus Sorocaba (B-So) e a Unidade Multidisciplinar de
Memoria e Arquivo Historico (UMMA). Coordena ainda a Comissao
Permanente de Publicagodes Institucionais (CPOI) e o Portal de Periodicos
da UFSCar. O SIBi possui orgaos de assessoramento téecnico como as
Camaras Técnicas e Grupos de Trabalho.
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As Camaras Técnicas sao orgaos de assessoramento técnico, de carater
definitivo ou temporario, que possui como finalidade atender as
demandas no tocante a area tematica que tenha motivado a sua criacao.
Sao responsabilidades das Camaras Técnicas: promover estudos e
analises acerca de legislacoes, normas, fluxos, procedimentos e
instrucoes; elaborar pareceres e notas técnicas; expedir sugestoes e
recomendacoes visando ao aprimoramento do SIBi; e exercer as demais
atividades inerentes a sua finalidade. Cada Camara é composta por
servidores do SIBi, podendo apresentar também em sua composicao
representantes convidados de outras unidades da UFSCar envolvidos.

A Camara Técnica de Tratamento da Informacao (CT-TI) foi criada para
atender as demandas de necessidade de padronizacao de
procedimentos, estabelecer diretrizes que auxiliem os bibliotecarios no
processo de catalogacao e na tomada de decisdes analogas a questoes
semelhantes, eliminando a necessidade de determinar novas solucoes
para questoes cotidianas e fornecer servicos e produtos de catalogacao
com maior qualidade.

A CT-TlItem como objetivos discutir e apontar estratégias e solucoes
relacionadas a questoes técnicas e de gestao envolvendo o tratamento
descritivo nas Unidades de Informacao do SIBi UFSCar. Para atender as
demandas relativas aos tratamentos tematicos e descritivos no ambito do
SIBi, a CT-TI é subdivida em dois grupos de trabalho:

e Grupo de Trabalho de Catalogacao (GT Catalogacao): suas
atribuicoes sao de elaborar documentos norteadores do tratamento
da informacao; estabelecer as politicas e manuais de catalogacao e
outros documentos pertinentes ao tratamento descritivo da
informacao, de acordo com normas e padrdes internacionalmente
aceitos.
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e Grupo de Trabalho de Indexacao (GT Indexacéao): sua atribuicoes sao
de coordenar e elaborar manuais e politicas no ambito da indexacao,
seja ela no acervo fisico das unidades, como também no contexto
digital, insere, como por exemplo, as plataformas de acervo digital de
assinatura perpétua disponiveis na universidade e o Repositorio
Institucional da UFSCar.

Nesse sentido, mais especificamente no que diz respeito ao Grupo de
Trabalho de Indexacao, suas atribuicdes sdo producao de um documento
que evidencie as diretrizes a serem seguidas no momento do
desenvolvimento dos processos de Indexacao. E nesse contexto que o
Manual de Indexacao esta inserido.
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No que diz respeito ao processo de indexacao, a Norma ABNT 12676
(1992) descreve trés estagios, esclarecendo que eles tendem a se
sobrepor: - exame do documento e estabelecimento do assunto de seu
conteudo; - identificacao dos conceitos presentes no assunto; -
traducao desses conceitos nos termos de uma linguagem de
indexacao.

De acordo com Lancaster (1993), esses trés processos podem resumir-
se em dois: a analise conceitual, em que os conceitos de um
documento sao extraidos, a partir do exame de quais sao os assuntos
compreendidos por ele. A segunda etapa consiste na traducao desses
conceitos em termos representativos, definidos a partir de uma
linguagem controlada, como tesauro ou listas de cabecalho de assunto.

A indexacao e reconhecidamente um processo imbuido de
subjetividade, uma vez que € realizado por seres humanos que usam
sua concepcéao de mundo(da linguagem do sistema, da estrutura
textual, do assunto e até de mundo) e acionam estratégias durante a
leitura documentaria a fim de que seu objetivo seja atingido:
identificacao e selecdo de conceitos de um documento (RUBI, 2008).

Ainda relacionado com essa subjetividade do processo, Lancaster
(1993) ressalta que ela pode se dar de maneira diferente entre
diferentes indexadores ou ainda, pelo mesmo profissional indexando o
documento em momentos diferentes. Para que essa subjetividade seja
evitada, o autor sugere algumas perguntas que devem ser feitas ao
documento nesse momento, como: Qual o tema do documento? Por
que foi incorporado ao nosso acervo? Quais de seus aspectos serao de
interesse para 0os usuarios?
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MODELO DE LEITURA DOCUMENTARIA
Todo recurso informativo possui uma estrutura, evidente ou nao.

O bibliotecario deve localizar no livro, através de itens ou sinalizados
por meio de destaques, 0s elementos que o compoe:

Pré-textuais: Folha de rosto - contém o titulo e subtitulo da obra e no
verso a ficha catalografica que fornecem pistas sobre o conteudo do
livro; Listas de ilustracoes e tabelas; Sumario - expbe a ordem de
apresentacao no texto os elementos que compdem o trabalho
publicado; Prefacio - traz um resumo da obra e geralmente
comentarios de terceiros.

Textuais: Introducao - apresenta o tema da publicacdo e uma visao
geral do contexto da obra; Desenvolvimento - € o conteudo do
trabalho, a abordagem do tema, e a abrangéncia da pesquisa;
Conclusao - as consideracoes finais do trabalho, o desfecho da
pesquisa.

Pos-textuais: Posfacio - as informacoes destacadas apos a conclusao
do trabalho; Referéncias - As fontes usadas pelo autor para elaboracao

do trabalho.

ApOs essa leitura, o bibliotecario catalogador estara apto a determinar
0 assunto principal do documento.
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Para auxiliar no momento da extracao de conceitos, sugere-se 0 Uso
do Modelo de Leitura Documentaria proposto por Fujita e descrito no
Manual de Politica de Indexacao para as Bibliotecas Universitarias da
UNESP (2017). Nesse documento, a autora indica algumas atribuicoes
que devem ser observadas pelo indexador:

o indexador deve explorar o documento de maneira agil;

* N0 momento dessa exploracao, € necessario que o profissional
leve em consideracao o tipo do documento e 0s outros recursos
atribuidos a ele, como os multimeios;

e asistematizacao deve se ater ao conteudo, permitindo a garantia
literaria por meio da atribuicao de conceitos que se encontram no
item e também a demanda, permitindo a garantia do usuario, que é
a adequacao do conteudo as necessidades informacionais do
publico usuario.

O Modelo propoe alguns questionamentos a serem feitos ao item e

partes do documento que as respostas devem ser buscadas. Veja

de maneira mais detalhada no quadro a seguir:
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Quadro 1: Versao do Modelo de Leitura Documentaria para
catalogacao de assuntos de livros

QUESTIONAMENTOS PARA PARTES DA
IDENTIFICAGAO DE ESTRUTURA
CONCEITOS DO LIVRO

CONCEITOS

OBJETO e PARTE(S) DO OBJETO O documento possui em seu contexto um
(algo ou alguém que esté sob objeto sob efeito de uma acao? SUMARIO E INTRODUCAO
estudo do autor)

ACAO (processo sofrido por algo ou JO assunto contém uma acéo (podendo

alguém) significar uma operagao, um processo, etc.)? SUMARIO E INTRODUGAG

AGENTE (aquele ou algo que O documento possui um agente que
realizou a acao) praticou esta agao? SUMARIO E INTRODUCAO

METODO (métodos utilizados Para estudo do objeto ou implementacéo da

para a realizacao da pesquisa) acao, o documento cita e/ou descreve modos
especificos, por exemplo: instrumentos
especiais, técnicas, métodos, materiais ou
equipamentos?

SUMARIO, INTRODUGAO
OU METODOLOGIA

TEMPO (ano, periodo ou O estudo foi desenvolvido em periodo
época) especifico? E relevante representa-los na SUMARIO, INTRODUCAO
Catalogacao de Assunto? OU METODOLOGIA

LOCAL OU AMBIENCIA (local Todos estes fatores sdo considerados no
fisico onde foi realizada a contexto de um lugar especifico ou
pesquisa) ambiente?

SUMARIO, INTRODUGAO
OU METODOLOGIA

PONTO DE VISTA
DO AUTOR

O assunto foi considerado de um ponto de
vista, normalmente nao associado com o
campo de estudo (por exemplo, um estudo
sociologico ou religioso)?

INTRODUGCAO E
PREFACIO

CAUSA E EFEITO Considerando que a acéo e o objeto
Causa (agao+objeto)/ Efeito identificam uma causa, qual é o efeito dessa
causa?

CONCLUSOES OU
PARTES FINAIS

Fonte: Manual de Politica de Indexacao para as Bibliotecas Universitarias da UNESP (2017).
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A partir dessas perguntas feitas, com respostas em partes especificas
do documento, é possivel identificar alguns conceitos que
posteriormente serao transformados em termos de indexacao a partir
das Linguagens Controladas, descritas a seguir.

E importante destacar que o Modelo foi concebido para a indexacao
de artigos, em especial da area de Ciéncias da Saude e Ciéncias
Exatas, mas nada impede que ele seja utilizado para indexacao de
outras areas e tipos de documentos. Dessa forma, ele deve ser
encarado enquanto uma diretriz para o processo de linguagem
documentaria e sua assertividade, ndo como regra, uma vez que nem
sempre todos 0s questionamentos podem ser respondidos pelo item.

A sistematizacao dos processos de indexacao pode orientar o
profissional nas decisées consideradas pertinentes pela biblioteca.
Para que esse documento cumpra com seu proposito, € necessario
que ele seja elaborado considerando as necessidades dos usuarios
dessas instituicoes.

Nesse sentido, a politica de indexacao torna-se uma importante aliada
para que o bibliotecario realize seu trabalho de maneira mais racional
e objetiva, tornando-se um instrumento auxiliar no momento da
realizacao de sua tarefa (RUBI, 2008).

Para Carneiro (1985, p. 231) os seguintes elementos devem ser
considerados na elaboracao de uma politica de indexacao: cobertura
de assuntos; selecao e aquisicao dos documentos-fonte; processo de
indexacao - contendo o nivel de exaustividade, especificidade,
escolha da linguagem documentaria e capacidade de revocacao e
precisao do sistema. A autora também inclui como elementos da
Politica a estratégica de busca; o tempo de busca do sistema; forma de
saida e avaliacao do sistema.
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A politica de indexacao deve representar uma filosofia que reflita os
objetivos do SIBi-UFSCar e que sirva de guia para os bibliotecarios no
momento da indexacao, auxiliando-os nas tomadas de decisoes
durante a representacao tematica dos documentos que compoem
Seus acervos.

Dentro do SIBi-UFSCar, a politica de indexacao estabelecera
parametros comuns a serem adotados por todas as bibliotecas que o
integram, e isso sera refletido no catalogo Pergamum, tornando-o
uniforme e consistente.

Assim, uma politica de indexacao deve tornar o Sistema ainda mais
eficiente, deixando de lado suas possiveis incoeréncias pela falta de
padronizacao na indexacao, justificada pelo numero de bibliotecas e
de bibliotecarios distribuidos entre o Sistema, quando nao ha
consenso sobre a melhor maneira, ou até mesmo, reflexdes sobre 0s
conceitos e principios de indexacao (GONCALVES, 2005).

Considerando todo exposto acerca dos processos e instrumentos
utilizados na Indexacao enquanto teoria, pretende-se agora
apresentar como essa atividade era realizada no ambito do SIBi-
UFSCar e quais sao as diretrizes apontadas por esse Manual para uma
melhor realizacao desse processo.
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Os processos de indexacao tiveram seu inicio a partir do projeto
INDBCo, uma base de dados elaborada internamente que permitiu a
utilizacao de elementos de padronizacao de numeros de classificacao e
termos de indexacéao para a Biblioteca Comunitaria (BCo) da UFSCar.
Essa foi uma ferramenta de trabalho utilizada pelo Departamento de
Processamento Técnico da BCo para classificacdo e indexagcao dos
documentos.

Continha em sua estrutura o numero de classificacao das tabelas de
Classificagao Decimal de Dewey (CDD) e Classificacao Decimal
Universal (CDU), correspondente ao termo de indexagéao e
relacionamentos, tais como: Termo Geral - sempre a classe geral de
classificacao, o Termo Especifico, Termos Relacionados e os Termos
Nao Preferidos.

Era baseado no CD-ROM da Rede Bibliodata/Calco. Com o passar do
tempo os termos foram ficando desatualizados, a Rede deixou de existir
e 0 CD-ROM que era utilizado para consulta ficou obsoleto. Decidiu-se
que a ferramenta ndo seria mais alimentada, apenas usada para auxiliar
na classificacao, adotou-se entao, a Base de Autoridades da Biblioteca
Nacional como fonte de padronizacao dos termos.

A BCo ¢ a unica unidade que possui o Departamento de Processamento

Técnico que conta com uma chefia e uma equipe de 6 bibliotecarios, 2
auxiliares de biblioteca e 2 assistentes administrativos, os quais se
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dividem nos trabalhos de classificacao, indexacao e catalogacao e
diagnosticos dos projetos pedagogicos, uma vez que o Departamento
de Aquisicao se juntou a ele.

Nas outras Unidades, nao ha departamentos como na BCo. Assim, o
processamento técnico é realizado por um ou dois bibliotecarios,
responsaveis apenas pelo processo que envolve o preparo técnico do
material.

A automacao da Biblioteca Central, atualmente Biblioteca Comunitaria
(BCo) e, consequentemente, da Biblioteca Setorial de Ciéncias
Agrarias (BSCA), atualmente Biblioteca Campus Araras (B-Ar), teve
inicio com a utilizacao do software MicrolSIS nos anos 1990,
proporcionando a modernizacado dos processos de trabalho e melhoria
no atendimento aos usuarios, por meio do catalogo automatizado.

O MicrolSIS era um software desenvolvido pela UNESCO e distribuido
no Brasil pelo Instituto Brasileiro de Informacao em Ciéncia e
Tecnologia (IBICT), e permitia a construcdo e o gerenciamento de
bases de dados estruturadas nao-numeéricas e com direcionamento em
texto, além de armazenar e recuperar informacoes contidas nessas
bases.

Nessa ocasiao, nas duas Bibliotecas da UFSCar as principais bases em
MicrolSIS utilizadas eram:
« Base BIBLIO: acervo de livros (BCo e BSCA)
e Base CATAL: colecao de periodicos (BCo e BSCA)
e Base PRODUF: producao intelectual da Universidade (BCo)
» Base COLESP: acervo das colecoes especiais, entre elas a da
Colecao do Prof. Florestan Fernandes (BCo)
e Base PraJa: itens documentais mais procurados por usuarios de 1°
e 2° graus que frequentavam a BCo (BCo)
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e Base IndBCo: termos principais indexados com numero de
classificacao e termos relacionados (BCo)

Cada Biblioteca possuia o software instalado localmente em seu
servidor, ou seja, a catalogacao das obras era duplicada, ndo havendo
possibilidade de compartilhamento dos registros.

O fato do MicrolSIS ser instalado localmente, tendo sua interface em
DOS e nao operar de forma online, tornaram-o obsoleto; dessa forma,
em 2006, a Biblioteca Comunitaria decidiu por substitui-lo pelo software
Personal Home Library (PHL), desenvolvido pelo bibliotecario Elysio
Mira Soares de Oliveira.

O software trazia a possibilidade de se realizarem buscas simultaneas
em varias bases de dados e a importacao de registros de outras
bibliotecas pelo protocolo HTTP, em substituicao a protocolos tipo
Z39.50. O sistema utilizava base de dados no padrao CDS/ISIS-Unesco,
incompativel com o formato MARC.

No final do ano de 2014 foi feita a migracao do PHL para o Pergamum.
Este sistema foi desenvolvido pela Pontificia Universidade Catolica do
Parana - PUCPR, em 1996. Diferentemente do MicrolSIS e do PHL, os
registros estdo no formato MARC no Pergamum. O software permite a
busca nos catalogos das inumeras bibliotecas integrantes da Rede
Pergamum, e também de outras bibliotecas, por meio do protocolo
Z39.50.

No inicio de 2015, apos a realizacao de treinamentos com todos os
membros das quatro Bibliotecas do SIBi-UFSCar, o software finalmente
entrou em operacao. Porém, a migracao foi dificil e demorada, devido a
falta de correspondéncia entre os registros do PHL e o formato MARC,
utilizado pelo Pergamum.
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Os erros localizados via relatorios foram corrigidos. No entanto, erros
de migracdo como: falta do subcampo 2 do campo 245, falta de
campo 6xx e informacoes colocadas em campos que Ndo sao
utilizados no MARC estao sendo corrigidos a medida que sao
identificados. Os registros duplicados, migrados do MicrolSIS e do
PHL, estdao sendo unificados aos poucos.

A demanda informacional da instituicao esta distribuida nas seguintes
areas do conhecimento: Ciéncias Exatas e da Terra; Ciéncias
Biologicas; Engenharias; Ciéncias da Saude; Ciéncias Agrarias;
Ciéncias Sociais Aplicadas; Ciéncias Humanas; Linguistica, Letras e
Artes.

Os tipos documentais presentes no acervo das Bibliotecas podem ser
verificados no documento “Politica de Desenvolvimento de Colecoes”,
elaborado pela Camara Técnica em Formacao e Desenvolvimento de
Colecoes do SIBi-UFSCar.

A seguir sao descritos os elementos da Politica de Indexacao da
UFSCar.

IDENTIFICACAO DOS USUARIOS

Os usuarios do SIBi-UFSCar estao divididos nas seguintes categorias
de comunidade interna: estudantes de graduacao, estudantes de pos-
graduacao, servidores docentes e servidores técnico-administrativos.
Considerando que o maior publico € composto pelos estudantes de
graduacéao e que a formacao e desenvolvimento do acervo é realizada
a partir dos Projetos Politico Pedagogicos (PPP), foca-se nas areas de
conhecimento relativas a esses 44 cursos, conforme segue:
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Engenharias: Engenharia de Producao, Engenharia Civil, Engenharia
da Computacao, Engenharia de Materiais, Engenharia Elétrica,
Engenharia Fisica, Engenharia Quimica, Engenharia Mecanica;
Humanidades: Geografia, Pedagogia, Ciéncias Sociais, Educacao
Especial, Filosofia, Psicologia, Traducao e Interpretacao de Libras;
Ciéncias Sociais Aplicadas: Administracao, Ciéncias Economicas,
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacao, Turismo;

Ciéncias Biologicas e Ambientais: Ciéncias Biologicas, Gestao e
Analise Ambiental, Biotecnologig;

Ciéncias Exatas e da Terra: Ciéncia da Computacao, Fisica, Quimica,
Matematica, Estatistica;

Ciéncias Agrarias: Engenharia de Alimentos, Engenharia Agronomica,
Agroecologia, Zootecnia, Engenharia Florestal, Engenharia Ambiental;
Ciéncias da Saude: Fisioterapia, Gerontologia, Medicina, Terapia
Ocupacional, Enfermagem, Educacao Fisica;

Linguistica, Letras e Artes: Imagem e Som, Letras, Linguistica, Musica.

Algumas especificidades devem ser observadas em relacao a Biblioteca
Comunitaria, a UMMA e ao Fundo Florestan Fernandes.

A BCo foi pioneira ao incluir a comunidade externa no seu atendimento,
Nnao somente 0 acesso ao acervo como também o empréstimo de
material. Como comunidade externa entende-se o publico que néo faz
parte do meio académico, cidadaos comuns e alunos do Ensino
Fundamental e Ensino Médio. Para atender a esse publico mais
especifico a Biblioteca conta com um acervo de literatura infanto-
juvenil, infantil, uma brinquedoteca, hora do conto e também com
acervo voltado para esses niveis de ensino.
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A Unidade Multidisciplinar de Memoria e Arquivo Historico (UMMA) esta
vinculada ao SIBi-UFSCar e tem como finalidade identificar o valor
historico, salvaguardar e tornar acessivel o patrimonio historico material
e imaterial da UFSCar. Sua colecao € composta por: Colecao Luis Martins
(LM), Colecao Florestan Fernandes (FF), composta por Biblioteca, Museu
e Arquivo Pessoal - Fundo, dentre outras.

O Fundo Florestan Fernandes atende as demandas dos pesquisadores
nas areas de Ciéncias Sociais, Educacao, Literatura e disciplinas
relacionadas. Incorporou-se também ao acervo outras colecoes, como a
Brasiliana, a Revista llustracao Brasileira, a Henrique Luis Alves, a Ficcao
Cientifica, a Colecao Luiz Carlos Prestes, e outras. As Colecoes Especiais
sao um conjunto de acervos de personalidades brasileiras renomadas
adquiridas por compra ou doadas a UFSCar, e que se traduzem em
importantes contribuicoes a preservacao da historia e da memoria
brasileira.

PRECISAO E REVOCACAO

As medidas de precisao e revocacao do sistema sao verificadas a partir
das caracteristicas exaustividade e especificidade. O conceito de
exaustividade refere-se a indexacao de todos os assuntos contemplados
no documento, ou seja, diz respeito ao numero de termos representados
no registro bibliografico. Como no exemplo do mais geral ao mais
especifico: peixes - tilapia - lambari - salmao.

Devem-se empregar os termos em numero suficiente para abranger o
conteudo tematico do documento da forma mais completa possivel.

Além disso, conforme o exemplo anterior, devera ser incluido também o
termo geral, permitindo equilibrio entre a especificidade e a
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exaustividade na recuperacao dos registros no Pergamum.

O numero de descritores sera determinado de acordo com a
quantidade de diferentes assuntos abordados no item e limitado a:
- no minimo: 1 (um);

- no maximo: 12 (doze) para todo tipo de documento.

Para os trabalhos académicos que serao inseridos no Repositorio
Institucional (RI), os descritores sdo definidos pelos proéprios autores ou
orientadores no momento do autodepaosito.

Quando o documento for de area diferente da existente na Biblioteca,
sugere-se que o bibliotecario catalogador solicite auxilio para a
Biblioteca da area especifica.

No mesmo sentido, a especificidade deve ser dada considerando a
particularidade dos assuntos desenvolvidos no documento, ou seja, um
item que trata de tematicas especificas, como por exemplo teses e
dissertacoes, sera representado com um maior nivel de especificidade
do que itens que sejam considerados mais gerais, Como manuais ou
itens indicados nas bibliografias basicas.

O bibliotecario catalogador deve indexar cada item tao
especificamente quanto o permita as linguagens descritas a seguir,
representando os principais assuntos abordados no documento e
considerando as necessidades informacionais representadas nas
estratégias de busca dos usuarios do catalogo Pergamum.

Nos casos em que termos especificos nao sejam encontrados, utilizar o
termo geral correspondente.

O bibliotecario deve estar atento quanto a atualizacao dos termos
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utilizados: sempre que preciso e comprovado em fontes de pesquisa, a
inclusao de remissivas, e a substituicao do descritor em virtude da
obsolescéncia do termo podera ser feita na autoridade do Pergamum.

Esse procedimento devera ser feito somente mediante a analise do GT de
Indexacao, pertencente a CT-Tl, com base na comprovacao da
necessidade (ver formulario em anexos A e B).

Alem disso, o GT de Indexacao tambéem deve se responsabilizar e enviar
um e-mail para a Biblioteca Nacional (BN), solicitando a inclusao de
remissivas, e a substituicao do descritor em virtude da obsolescéncia do
termo. Devera ser enviada uma copia desse e-mail para o bibliotecario
que fez a solicitacao, para ele também acompanhe o monitoramento do
termo no catalogo da BN, uma vez que ha a possibilidade da instituicao
nao acatar a solicitacao.

O bibliotecario catalogador, a partir do uso do Modelo de Leitura
proposto previamente, deverd fazer a traducao dos enunciados tematicos
identificados para termos encontrados nas linguagens documentarias
adotadas e a politica de indexacao do SIBi-UFSCar.

O objetivo da linguagem documentaria € assegurar o controle de
vocabulario para assuntos gerais e especificos por meio do
estabelecimento de um conceito ou interpretacao, definindo termos de
acordo com as necessidades de uso do sistema.

Até o ano de 2015, o catalogo das Bibliotecas era unificado no PHL,
porém, cada uma delas tinha o seu proprio registro do livro.

Assim, cada unidade colocava 0s seus proprios assuntos, com base em
diferentes linguagens documentarias, e os controlava de maneira
independente e isolada das demais Bibliotecas.
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A implantacao do software Pergamum em 2016, que possibilitou a
integracao dos acervos das quatro Bibliotecas, demonstrou a
necessidade do uso e do controle de uma unica linguagem a ser
utilizada por todas as Bibliotecas para catalogo do SIBi-UFSCar. Essas
linguagens serao descritas a seguir.

LINGUAGENS DOCUMENTARIAS UTILIZADAS

O Catalogo de Assuntos da Biblioteca Nacional (BN) € uma base de
dados elaborada a partir de nomes de pessoas, entidades coletivas e
eventos relacionados a autoria de obras e assuntos. E uma importante
ferramenta que serve como referéncia para processos de indexacao de
instituicoes nacionais, uma vez que possui uma ampla lista contendo
nomes de autores brasileiros e termos de assunto baseados em outra
importante linguagem, a da Library of Congress.

Os assuntos no catalogo da BN sao apresentados a partir de um
tesauro, que permite expressar relacionamentos de similaridade e
proximidade, a partir de descricbes como termos gerais (TG), termos
especificos (TE), termos relacionados (TR); remissivas “ver” e “ver
também”; e por fim, subdivisdes gerais, cronologicas e geograficas,
conforme descrito no site da instituicao (Catalogo de Autoridades
Biblioteca Nacional).

A Linguagem Controlada da Universidade Estadual Paulista (UNESP) é
uma ferramenta construida pela Rede de Bibliotecas da universidade,
de carater multidisciplinar e baseada na Lista de Cabecalho de Assunto
da Biblioteca do Congresso, no Catalogo de Autoridade da Biblioteca
Nacional e na linguagem MeSH - Medical Subject Headings. Um de seus
pontos fortes é a constante atualizacao de termos, a inclusao de
relacionamentos entre os termos existentes e padronizacao das notas
explicativas.
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http://acervo.bn.gov.br/sophia_web/busca/autoridades

Da mesma forma que a linguagem da Biblioteca Nacional, o
vocabulario controlado da UNESP também é expresso em formato de
tesauro, a partir de cabecalhos autorizados e referéncias para termos
variantes ou relacionados; registros de subdivisao, utilizado para
termos ndo autorizados que serao apresentados apenas como
subdivisao de termos preferidos; e registro de cabecalho de termos
autorizados e subdivisao, que sao termos que podem ser descritos
como autorizados ou como subdivisao.

A Library of Congress (LC) disponibiliza suas bases de dados de
autoridades na orientacao de cabecalhos de assunto e fornece acesso
as versoes completa e concisa do Formato MARC 21 para Dados de
Autoridade . Sua lista de cabecalho de assuntos (LCSH) &, atualmente,
a mais completa lista publicada e ¢ adotada por bibliotecas em todo o
mundo. Fujita et al. (2019) ressalta que, apesar de ser uma linguagem
pré-coordenada “[...] se encontra atualmente dotada de caracteristicas
de linguagens pos-coordenadas, tais como as referéncias TG (termo
geral), TE (termo especifico) e TR (termo relacionado).”

O catalogo de autoridades de nomes da LC possui, aproximadamente,
9,3 milhoes de registros, atualizados diariamente e inclui registros
criados e atualizados pelos catalogadores da instituicao e também por
contribuicoes de instituicoes participantes de um programa
encabecado pela Biblioteca.

Com objetivo de facilitar o gerenciamento de dados de autoridades,
combinando varios registros de autoridade de nome em um unico
registro, a LC, em parceria com outras trés instituicoes: a Deutsche
Nationalbibliothek (DNB), a Bibliothéque Nationale de France (BNF) e
a Online Computer Library Center (OCLC) criaram o projeto Virtual
International Authority File (VIAF), hospedado pela OCLC.
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De acordo com o texto no site, "este servico permite que 0s
pesquisadores identifiquem nomes, locais, obras e expressoes,
preservando as preferéncias regionais de idioma, ortografia e escrita.”
(VIAF, 2021). O VIAF funciona, atualmente, com a contribuicao de
bibliotecas e organizacdes colaboradoras de varias partes do mundo,
inclusive a Biblioteca Nacional do Brasil.

No que diz respeito a representacao tematica de documentos na area
da saude, sugere-se o0 uso da linguagem controlada DeCS/MeSH, um
importante tesauro utilizado na América Latina para descritores em
saude e de responsabilidade da BIREME - Centro Latino-Americano e
do Caribe de Informacao em Ciéncias da Saude.

A DeCS/MeSH possui como objetivo a representacao de artigos
cientificos, o0 que por natureza, a constitui enquanto uma linguagem
rapidamente atualizada e com garantia literaria para indexacao do
acervo dos cursos em Saude.

A representacao tematica utiliza-se ainda de algumas linguagens
especificas das Bibliotecas, em especial na Biblioteca Comunitaria e
na Biblioteca Campus Sorocaba. A seguir, essas linguagens
especificas serdo melhor descritas.

Em 2010, com a aquisicao de quase 17.000 titulos via Programa FAP-
Livros Fase VI para o curso de Filosofia, a Biblioteca Comunitaria foi
procurada pelo Coordenador do Curso de Pos-Graduacao em Filosofia
que questionou sobre a possibilidade do acervo ser organizado pelo
conjunto da obra de cada autor e pela época que viveu o autor. Foi
realizado um estudo com o referido professor a partir do qual o acervo
foi reorganizado.
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Assim, quando o livro tratava de uma obra comentada e o autor era um
filosofo comentando um outro filosofo, o numero Cutter (identificagcao
do autor) seguia como na biografia, por exemplo:

Em obras comentadas:

Tomas de Aquino comentando Aristoteles

Numero de chamada: 185 A825t

Descritores: Filosofia Antiga, Aristoteles - critica e interpretacao,
Filosofia medieval escolastica. Etica.

Em obras nao comentadas:

Descartes - Critica da Razao Pura

Numero de chamada: 190 D2444c
Descritores: Filosofia moderna francesa, Etica.

Foi feito ainda um estudo para saber se o fildsofo era medieval,
patristico, escolastico, moderno ou contemporaneo e também sua
nacionalidade (francesa, alema, inglesa, americana).

No acervo de literatura também foi feito um estudo para sua
localizacao ser mais simplificada, pois os livros estavam todos
classificados pela CDU. O acervo foi reclassificado, a partir deste
estudo. Foi elaborada uma lista com os numeros em CDU e seu
correspondente em CDD na classe mais geral, devidamente traduzidos
- uma vez que nao havia o codigo publicado em portugués.

Os descritores também foram simplificados, por exemplo: um livro que
era um romance americano tinha como correspondente na CDD a
classe 823, o primeiro descritor sera Literatura americana - romance;
na classe 824, o descritor sera Literatura americana - prosa, e assim
sucessivamente. Ou seja, os descritores sdo de acordo com 0 numero
de classificacao na CDD. Quando comecou-se a padronizar os termos
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seguindo a BN, foi mantido o primeiro descritor, retirando os termos
romance e prosa, e, como segundo descritor, Ficcao americana e
Romance americano.

No caso da Biblioteca Campus Sorocaba, que possui um acervo de
Historias em Quadrinhos (HQ), por se tratar de um acervo especifico,
nao foi encontrado nenhum catalogo ou tesauro que trabalhasse a
tematica. Devido a esta dificuldade, a forma encontrada para melhor
auxiliar na recuperacao da informacao foi a utilizacao do termo
“Historia em quadrinhos” como o primeiro descritor e termo
obrigatorio para o assunto, segundo a linguagem da BN.

De maneira a especificar esse material, uma fonte de informacao que é
consultada e auxilia na extracao destes termos que abordam o tema €
o site Guia dos Quadrinhos, que possui um banco de dados e acervo

de capas de HQ publicados no Brasil e também no exterior. A partir
das informacoes desse site, € possivel atribuir o nome dos
personagens presentes no item.

A UMMA, além das linguagens descritas anteriormente, utiliza para a
descricao de termos historicos e de objetos do acervo de museu nao
encontrados nas linguagens anteriores, 0s seguintes tesauros:
Thesaurus do Senado Federal; Tesauro de Objetos do Patrimdnio

Cultural nos Museus Brasileiros e Thesaurus da UNESCO.

A seguir, serao apresentados quais sao os campos MARC utilizados
para representacao de assunto no Catalogo Pergamum das cinco
unidades informacionais UFSCar.
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Para representacao do assunto no catalogo Pergamum sao utilizados
0s seguintes campos MARC:

600 - Nome pessoal: o campo contém um nome pessoal utilizado
como assunto atribuido a obra.

610 - Nome corporativo: nome da entidade que sera utilizada como
assunto atribuido ao documento.

611 - Nome de evento: nome do evento utilizado como assunto
atribuido a obra.

630 - Titulo uniforme: titulo uniforme utilizado como assunto atribuido
a obra. Este campo € usado para obras andnimas, escrituras sagradas,
livros apocrifos, coletaneas de tratados identificados por um nome
coletivo, manuscritos ou grupos de manuscritos, filmes
cinematograficos, programas radiofénicos, etc.

650 - Assunto topico: Contém o(s) assunto(s) representativo(s) do
documento. Segundo o Manual MARC da PUC-Rio, pode consistir de
um termo geral, incluindo nomes de eventos ou objetos, atribuido a um
registro bibliografico a fim de proporcionar acesso ao mesmo.

651 - Assunto - Nome Geografico: Contém um nome geografico usado
como assunto. Este campo abrange: acidentes geograficos (rios,
montanhas, baias, cabos, desertos, vales etc.); continentes, paises,
planetas, estrelas etc.; parques, jardins, sitios arqueologicos,
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monumentos nacionais; e jurisdicoes politicas com subdivisao de
assunto ou ndo.

Todos os campos devem conter termos devidamente controlados, de
acordo com a linguagem utilizada, que serao melhor descritos a
seguir. O campo 697 nao devera ser utilizado em hipotese alguma.

Em relacao ao catalogo de autoridade de assunto, fica determinado
que a importacao sera feita primeiramente da BN, e quando o termo a
ser importado nao estiver de acordo e atualizado, sera verificado como
ele se apresenta na Linguagem Controlada da UNESP e, caso este seja
considerado mais adequado, sera entao importado deste vocabulario.

O Catalogo de Autoridade da Library of Congress sera utilizado em
ultimo caso apenas para importacao de nomes pessoais que nao
tenham sido encontrados na BN. Para o caso de pesquisadores
brasileiros ndo encontrados na BN, também se utiliza como fonte de
consulta a Plataforma Lattes, para verificar a forma de padronizacao
de entrada de nome pessoal.

A UMMA, por se tratar de uma Unidade de Memoria e utilizar-se de
termos historicos, caso 0s termos nao sejam encontrados nas
linguagens referidas anteriormente, serao utilizadas como fonte as
linguagens do Instituto do Patrimonio Historico e Artistico Nacional
(IPHAN) e da Biblioteca Institucional do Senado Federal.

A seguir, sera apresentado o processo de elaboracao do Catalogo de
Autoridades Pergamum, a partir da inclusao e importacao dos termos.
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Os registros de autoridade em formato MARC21 destinam-se a conter
informacéo autorizada para padronizar nomes e assuntos a serem
usados.

Os registros de autoridade podem ser consultados pelos bibliotecarios
no momento da catalogacao, dentro do Pergamum, ao atribuir os
termos que representam assuntos. Isso significa que os registros de
autoridade tém o objetivo de assegurar a constante padronizacao dos
assuntos utilizados no catalogo.

No inicio de 2016, um levantamento feito pelo Pergamum demonstrou
que o catalogo da UFSCar apresentava mais de 5 mil termos que
precisam ser corrigidos/alterados/atualizados além da insercao de
novos termos.

Caso a busca seja realizada a partir de algum termo nao controlado
pelas referidas linguagens supracitadas, desde que seja um termo
atribuido como um sinbnimo de um termo controlado no catalogo de
autoridades, o catalogo fara a recuperacao do item da mesma forma,
ainda que tenha sido usado para busca um termo livre.

PROCEDIMENTOS DE CONSTRUCAO E ADEQUAGCAO DE REGISTROS
DE AUTORIDADE

Uma lista de registros autoridades é constituida por uma colecao de
termos destinados a representar, de maneira univoca, o conteudo dos
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documentos e das buscas em um dado sistema.

Todos os termos deverao ser advindos somente das linguagens
especificadas. Casos adversos serao analisados pelo GT de Indexacao.
As colecoes especiais tais como Filosofia (BCo); Colecao Florestan
Fernandes (UMMA) e HQ (B-So) (entre outras que poderao surgir),
deverao ser analisadas também pelo GT-I, com a presenca do
responsavel pela colecao.

Para aumentar o nivel de especificidade da indexacao, as subdivisoes
devem ser associadas aos campos de assunto. A maioria das
subdivisdes pode ser associada a qualgquer campo de assunto, de
acordo com a conveniéncia e a propriedade da sua aplicacao, desde
que seja formada uma autoridade de forma logica e que sejam
seguidas as instrucdes constantes das notas explicativas, quando
existirem.

As notas explicativas sdo recomendacodes sobre a utilizacao das
subdivisoes, ja que algumas sO podem ser utilizadas subordinadas a
nomes pessoais, enquanto outras devem ser associadas a categorias.
Portanto, a utilizacao das subdivisbes devem seguir as seguintes
recomendacoes:

- associar descritores e subdivisdoes na forma mais apropriada,
observando a estrutura logica do conceito a ser representado;

- observar as recomendacoOes de uso constantes das notas explicativas
(NE);

- evitar coordenacoes redundantes ou incoerentes.

As subdivisdes sao:
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Subdivisao geral (campo $180, subcampo $x): utilizado para
especificar o sentido do descritor do subcampo a. Estes termos nao
podem ser usados isoladamente no subcampo a, pois sao termos que
representam acao, processo, ponto de vista, e ndo possuem sentido
completo em si. Limitar o uso do subcampo x, preferencialmente, a
somente uma ocorréncia.

Exemplos:

150 $a Globalizacao $x Aspectos sociais

150 $a Desenvolvimento econdmico $x Aspectos teodricos

Subdivisao geografica (subcampo $z): um nome geografico pode
ser utilizado como subdivisao. Assuntos com subcampo Z subdividido
geograficamente esta previsto em quase todos os campos 6XX. No
entanto, o bibliotecario catalogador deve ter cuidado especial no seu
uso. Geralmente, considera-se quando um assunto € tratado num
documento especificamente de um ponto de vista geografico, ou
quando o bibliotecario catalogador, pela pratica, sabe que o interesse
dos usudrios por determinado assunto é orientado geograficamente,
deve utiliza-los. No entanto, se o aspecto geografico for irrelevante
para o assunto, deve-se omiti-lo.
Exemplos:
Campo 600%a Andrade, Méario
$d 1893-1945

$x cartas

$z Sao Paulo (SP)

Campo 610%$a Nacoes Unidas (ONU)
$z Africa.

Campo 650%a Ensino publico
$x qualidade
$z Brasil
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Subdivisao cronoldgica (subcampo $y): uma data ou expressao que
representa o periodo de tempo. Pode ser utilizada em quase todos 0s
campos de assunto (6XX).

Exemplos:

610 $a Academia Imperial de Belas Artes (Brasil)

$x historia

$y 1854-1857

650 $a Censo demografico
$z Sao Paulo (Estado)
$y 2000

Subdivisao de forma (subcampo $v): utilizada para forma de
apresentacao e organizacao do conteudo dos documentos, como

“bibliografia”, “catalogo” e “peridodico”. No entanto, essa subdivisao
nao sera utilizada para o catalogo Pergamum do SIBi-UFSCar.

Algumas autoridades ja apresentam as subdivisdes prontas na BN:
assunto topico e subdivisao (subcabecalhos).

Mas também é possivel associar subdivisdes a descritores de forma a
torna-lo mais apropriado, observando a estrutura logica do conceito a
ser representado e evitando coordenacoes redundantes ou
incoerentes.

Podem ser utilizadas mais de uma subdivisdo. Para isso, deve-se
adotar a seguinte ordem na indexacao:

Assunto: subcampo $a

Subdivisao geral [/ou forma]: subcampo $x
Subdivisao geografica: subcampo $z
Subdivisao cronologica: subcampo $y
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COPIANDO REGISTROS DA BN

Entre no catalogo da Biblioteca Nacional - Autoridades, conforme a

figura a seguir:.

@ Biblioteca Nacional

Autoridades

Descricso T
jia da administracio de empress T

ihes - Administracso Terrmea topico
Administracso T
Administracho Subdivisho geral
Administracio - Métodas de simulagio Terma topic
Administracho - Participacio dos empregados Term tdpico
Administragdo & negdcios (R Tituba uniforme
Administragdo & socedade Tt

Administragho (Atlas) Titu

(0 S O 0 O S
ppppppppppi

Administrago (Bookman Tivube uniforme

‘-’

Desenvohido poc DIFIMIS

Utilize a forma autorizada para registros de autoridade (nomes,

autores, entidades, eventos, assuntos etc.). Note que alguns assuntos
ja vém com subdivisoes incluidas.
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Observe nas figuras abaixo que no catalogo, a visualizagao do registro
pode ser Ficha completa ou MARC tags.

@ Biblioteca Nacional

Admi nistraqéo (Subdividide geograficamente)

Remissiva Complexa Ver Também - Assunto

Remissiva Ver (US/UF)

Remissiva Ver Também (TH)

1 TE

Voltar

Admi nistra(;éo (Subdividido geograficamente)

000 0221822 222005170 45
o0 000111271

003 B
005 20160
008 4
035
040
150
360

450
550

550

550 _ |

550 _ fwh
550

550

550

550

550

550 fwh
550w b
S50 _fwh jus
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Utilize sempre o modo de visualizacao MARC tags, tanto para inserir
campo a campo manualmente, como para selecionar e copiar 0s
campos utilizados na importacao. Porém, a indicacao que um assunto
pode ser subdividido geograficamente so pode ser visualizada no
modo “Ficha completa”.

Para importacao, siga os seguintes passos:
» No catalogo da BN, selecione a aba MARC tags do termo
escolhido;
e Selecione e copie a partirdo campo 040 até o campo 750;
« No Pergamum, entre em Catalogacao e escolha Cadastro. Clique
em Mais e, em seguida, clique em Importar dados.

I+ CogD B0 Bekrw (. Consulta i\ Gravar Atualizar acervo Limpar c
1 theompletos

Descricao
Copiar acervo

Informacdes iniciais i £
f'_,- Historico

Q Lide [ Topografice Q
Situscho do seerve: - B Gerar DS Mived de autorizaci 79 Plano de ensina
¥ pst
T Classifl -
Tabala de classificaco Inserir/Ordenar campo (Fa})

& Excluir acervo
&) Importar dados
Planilha Marc
¥ Exportacio
e Imprimir Museu - Lauda
I Consulta tabelas

(. Ficha catalografica

I Consulta detalhes

Abrira a tela a seguir:
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Imporiacac de dados.
Importagdo de dades MARC  Exclusio de Ebooks
™ Gravar dados ! Limpar

Tipo da importacas

O Bibliografico
(@) Autoridades

e Selecione a aba Importacao de dados MARC;

» Selecione Autoridades;

e Cole natela de Importacao de dados do Pergamum o que foi
copiado da BN;

e Insira <inicio> e <fim>, conforme exemplo abaixo. Importante: a
palavra inicio ndo tem acento:

brgortar o 2T09 | importagio de dadoa MARC | Exchuslio de Ebooks

Y Gravar dades ) Limpar

) mibsografico
@ Autcridades

VITUBKEDE e

uuuuuuu

040 __ I8 B |¢ Bc If BC

150 __ ja Admiristracio

366 __ |a Tambsm a subdnisds -Administrachs sob tipes de indistrias, Tabncis ¢ prooessos industrian, athidades

cspe-:erﬁ FEOUTES, €50~ 5ol nomes de entidades coletnas, inclunda agdncies do gowemg, GAlENas, MSEUS, PArqULS,
;. Taminien & pimdeise Mﬁrur.pa =1 @aﬁﬂe ||||||| M—s{w&mmh.;w ERpe s, Eipesalmante

Slhctec, serviess de shte e ot Be. Tambim b Subdvisho -Polits @ Governd 1ob romes de GAISES. S4sdEs,

e|.c rmoem Wmswaumw«ftummmﬂh Ex.: Adrnistracho pobonl |

sso | 1 |8 Adiministracks banchig

S50 __ = b |a Bacias hdrograficas |x Manek

550 __ = b |a Campanhas eleitorais |x Admissstracio
tstragl

5 |x S
550 __ [ Teoria da contingincia (Administrac o) [w h
550 __ [ Teoria das rﬂncocs {Administracha) |w h
550 __ ja Organizagho fw
670 _ ja LCSH
580 __ |2 Usado para cbeas que tratam dos principos da administragho como diicping. Obras sobre o uss sistemitico
de Igich, Mitodos MMemANcos ¢ bonias par saluchs de problimas de adminitragla entram &m CEnda da
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e Clique em Gravar dados. Sera gerado um codigo de autoridade.

ApOs gerar o codigo de autoridade, va em Catalogacao, escolha
Autoridade, informe o codigo, tecle TAB e realize os seguintes
acréscimos:

e Insira no campo 040 subcampo d (instituicdo modificadora) com a
fonte catalogadora de sua instituicao. Coloque o cursor no campo a
ser inserido e aperte a tecla F4 do seu teclado:

- Sigla Sao Carlos: BR-ScaUFBC

- Sigla Sorocaba: BR-SrUFSC

- Sigla Araras: BR-ArUFSC

- Sigla Lagoa do Sino: BR-BurUFSC

e Acrescente a fonte positiva (670 $a) e 0 ano em que esta sendo
realizada a importacao, por exemplo: BN 2021. Ao inserir a fonte
positiva 670 para assuntos deixe apenas uma, pois foi retirada de
apenas um catalogo. Por exemplo: BN 2021 ou LCSH 2021;

 Preencha o Lider com status do registro n - Nova, esquema de
codificacao de caracter # - MARC-8 e nivel de codificacao
Autoridade Completa. Clique em Atualizar autoridade.
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Ao final da importacao e do acréscimos na autoridade, utilize esta
autoridade na indexacao da obra.

Lembrete: o campo 040 $d e todos os demais acréscimos para esta
autoridade podem ser digitados ainda no processo de importacao, ou
seja, na tela de Importacao de dados MARC, antes de clicar em Gravar
dados.

brponar Iso 2709 impertagio de dados MARC Exchrlio de Ebooks

W Gravar dados 2! Limpar

VISUBEISE MO

Yol b SR
’> O pibdagrafico

40 _ s B < B I
150 __ | Adrriristrs
360 __ |a Tambsrr & subdiveshs -Administrachs sob Upos de smdistrias, TEDOCKS ¢ (Oorises Induastrins, athidades
eSpeCials, feCunsos, o0, ok nomes de entidades cobethvas, incluindo agincias do Qowemna, galenas. Museus, PArqUES.,
te. Tamibéem & pudaisB0 -ASmaniSITBCES S50 DDt 6 INSTALIGHES & NoMes B¢ INFUtukbes Ssperncns, exeaalmente
biblicbecas, sericos Or sadde € socil, stc. Também a subdvisho (Poiilica @ Qovemno Sob Romes do Dalses. Cdades,
et Também caberainos para Upos especilicos de administracso, Ex.! AGministracho pobaisl

Adeinisiration

550 [a Negdcios fw h
S50 __ [a Eficingia arganizacional [w h

556 __ o Genlnoia imstitucional [w h

S50 [ Mospitals |x Administrace |w h

S50 __ In Teoris da continglnda (Administraca) [w b

S50 _ [» Teorus i restrictes (Administracho) [w h

550 __ [b Organacla [wn

70 __ [a LCSH

GBO __ | USada DAra Ras Qud IALAM 335 PRCiindd da administracls come disoghng. OBGas Sobit 0 UsS Stemitiie
de logica, mecndos Matematoos & Honicas pan solugho de problemas de adminisraglo entram em Ciéncia da
administracic

750 _0 ja Management

<hims
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CONSTRUINDO NOVA AUTORIDADE

Essa opcao deve ser utilizada para inclusao de termos do Vocabulario
Controlado da UNESP quando o termo encontrado na Biblioteca
Nacional ndo atender de maneira suficiente ao potencial tematico do
documento representado. Essa inclusao deve ser discutida no ambito
do GT-l antes de ser consolidada. Nos demais casos, devera ser
utilizado o processo de importacao de autoridade.

Um registro de autoridade contém essencialmente um ponto de
acesso autorizado, as formas variantes do nome e as fontes utilizadas
para o estabelecimento do ponto de acesso autorizado e das formas
variantes.

e Assunto: serao utilizados essencialmente os campos 040, 150, 450,
670, 750;

e Autor: serao utilizados essencialmente os campos 040, 100, 400,
670.

No Pergamum, entre em Catalogacao e escolha Autoridade.

Selecione o tipo de autoridade e clique em gravar:

9l \ . : 1 2
I Codigo da autoridade F!-‘ LY Gravar Atualizar autoridade Limpar w Mais

Usado para 1 - Biblioteca - Lider n # o Q

Tipe de autoridade: Salecione a autoridade -
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Preencha com todas as informacdes correspondentes aos campos.

Cadigo da \ G o
I iicrida e 251298 m' o\ Gravar - Atualizar autoridade ' Limpar v Mais v? <

» InformacBes iniciais

Usado para: 1 - Biblioteca - Lider: n # n Q
=
g Tipe de autoridade: 100 - Nome Pessoal (NR) -
k]
= Planilha MARC Titulos Vinculos
£
Ed
© £ 1 Nio existe 251298
© & 2 NEo existe BR-STUFSC
Data e Hora da Ultima
-] 5 Atua 201609211129.2
-] 40 Fonte da Catalogagdo (NR) a BR-5rUFSC
-] Fonte da Catalogagdo (NR) ¢ BR-SFUFSC
(-] 100 Nome Pessoa 1 a  Perressim, William Sbrama
e & s70 5?:;3 de pesquisa ndo a  Autor em: A relagdo entre o desempenhe de estoque.., 2016,
(-] ZT:F:E de pesquisa nio b  Informagdo encontrada na obra,

Para autoridades nao encontradas em nenhum catalogo, na fonte
positiva campo 670 subcampo $a, utilize a propria obra e indique essa
informacao no subcampo $b: Informacao encontrada na obra.
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Para autores nao encontrados na BN e LCSH, o Curriculo Lattes do
autor pode ser utilizado como fonte positiva. Nesse caso, insira o
nome principal no campo 100 e outras formas do nome no campo 400,
se houver. Indigue como fonte positiva o Lattes e o ano da criacao da
autoridade, como por exemplo: Lattes 2021 (campo 670 subcampo
$a). Caso o autor tenha vinculo com a UFSCar, indicar essa informacéao
no campo 670 subcampo $b

Exemplo:

ﬁcNPq @umemel.aﬂes engicn | [ (2] () (D (s [2

Dadosgenis ~ Formagio | Atuagho | Projetos | Produges = Educaghio e Populorizagio de C& T Eventos | Orientogles | Bancas | +

Milena Polsinelli Rubi

) Endeneco pand acessar este OV: hp://lattes. cnpq br/ SE5ESBS147722568

#5010 Lattes: S656585147722568

§p Onima snuaizgi do cumicudo em 05/0472021

Y

Doutora em Ciéncia da InformagSo pela Faculdade de Filosofia e Ciéncias, Universidade Estadual Paulista (UMESP), Marilia, SP (2008). Possui graduagdo em
Biblioteconomia pela UNESP (2000) e mestrado em Ciéncia da Informacdo também pela UNESP (2004). Atuou como professora substituta do Departamento de Ciéncia da
Informacao da Universidade Federal de S3o Carlos (UFSCar). Foi bolsista da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior durante o mestrado e doutorado
e bolsista de iniciagao cientifica do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPg). Tem experiéncia na drea de Ciéncia da Informacdo, atuando
principalmente nos seguintes temas: indexagdo, politica de indexagdo, analise documentdria, protocolo verbal e estratégias de leitura. Atualmente, é biblictecdria na
Universidade Federal de 530 Carlos (UFSCar), Campus Sorocaba. (Texto informado pelo autor)

Identificagdo

Nome Milena Potsinelli Rubi-ge
- Nome em citagdes bibliograficas RUBI, M. B

Lattes D @ huip: laties.crpq. br/5656585 147722568
Enderego

Enderego Profissional Universidade Federal de S3o Carlos, Universidade Federal de S3o Carlos - Campus Sorocaba.
Rodovia Jodo Leme dos Santos, Km 110 - SP-264

Autoridade criada no Pergamum, com informacées do campo 400
retiradas da indicacao da autora em seu Curriculo Lattes.

I Cédigo da autoridade: 251198 A \vGravar Atualizar autoridade Limpar v Mais v? 3
Planilha | MARC | Tiulos | Vinculos
1 Nio existe 251198
3 Nio existe BR-SrUFSC
Data & Hora da Ultima
5! i 202201211534.2
8 Dados Fixos 160915nn|acnnnaabn | aba #d Q
40 Fonte da Catalogagho (NR) 2 | BR-SrUFSC
Fonte da Catalogaco (NR) ¢ BR-SHUFSC
100 Nome Pessoa 1 a  Rubi, Milena Polsinelli

Remissiva (Ver) - Nome
= 1 2 Rubi, M.P

O spp fomissha (Ve -Bome [y a | Rubi, Mitena P.

e R e 2 | Polsinelli Rubl, Milena

= 670 Ef;‘;‘ 8 peguica i a |Sec. em: Poltica de indexacho, 2012
:‘I’s";’ gelpt b Bibliotecria na Universidade Federal de Sko Carlos, Campus Sorocaba;
= 670 si”s';,“ de pesquisa ndo 2 Lattes 2021

Fonte de pesquisa nio

670 2  http:/flattes.cnpq.br/5656585147722568

.
.
e
e

B &0 s s ptepastinko 5 | https:/fwww.bso.ufscarbrysabre/equipe

45 Camara de Tratamento Tematico da Informacgao
SIBi-UFSCar



Campos utilizados:

Campo 1XX - Autoridade (100 - Cabecalho: Nome pessoal; 110 -
Cabecalho: Entidade coletiva; 111 - Cabecalho: Evento; 130 -
Cabecalho: Titulo uniforme; 150 - Cabecalho: Assunto topico; 151
- Cabecalho: Nome geografico; 180 - Cabecalho: Subdivisao geral;
181 - Cabecalho: Subdivisdo geografica; 190 - Doador)

Campo 3XX: Atributos relacionados as autoridades.

Campo 360: Nota cruzada ($i texto e $a cabecalho explicativos
necessarios para justificar uma relacao entre autoridades
estabelecidas que ndo podem ser adequadamente transmitidas
através dos campos 5XX)

Campo 4XX: Remissivas (400, 410, 411, 430, 450, 451, 480, 481 ¢
490)

Campo 5XX: Referéncias (500, 510, 511, 530, 550, 551, 580 e 581)
Campo 665: nota cruzada referente a historia do nome

Campo 667: notas gerais nao disponiveis ao acesso publico
Campo 670: fonte de pesquisa nao disponivel ao publico

Campo 680: notas gerais de acesso publico

Campo 7XX: estabelecimento de equivaléncia (700, 710, 711, 730,
750, 751, 780, 781)

Quando utilizar os campos 550, 551, 580 e 581, devera ser utilizado o

subcampo w (Subcampo de controle), contendo uma das

especificacoes abaixo:
$w h (Termo especifico) o codigo h indica o cabecalho nos campos

remissivos
4XX e bXX é um termo especifico do cabecalho 1XX. A frase “Procurar

tambéem” sob o0 termo genérico: pode ser gerada

$w g (Termo geral) o codigo g indica o cabecalho nos campos

remissivos
4XX e 5XX é um termo genérico do cabecalho 1XX. A frase “Procurar
também” sob termo especifico: pode ser gerada.
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$w n (Termo relacionado) o coédigo h indica o cabegalho nos campos
remissivos

4XX e bXX é um termo especifico do cabecalho 1XX. A frase “Procurar
tambéem” sob o termo genérico pode ser gerada.

Quando utilizar os campos 550, 551, 580 e 581, devera ser utilizado o
subcampo w (Subcampo de controle), contendo uma das
especificacoes abaixo:

$w h (Termo especifico) o codigo h indica o cabec¢alho nos campos
remissivos

4XX e bXX é um termo especifico do cabecalho 1XX. A frase “Procurar
também” sob o termo genérico: pode ser gerada

$w g (Termo geral) o cédigo g indica o cabecalho nos campos
remissivos

4XX e 5XX é um termo genérico do cabecalho 1XX. A frase “Procurar
também” sob termo especifico: pode ser gerada.

$w n (Termo relacionado) o codigo h indica o cabegalho nos campos
remissivos

4XX e bXX é um termo especifico do cabecalho 1XX. A frase “Procurar
tambéem” sob o0 termo genérico pode ser gerada.
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ASSUNTOS COM SUBCAMPO Z SUBDIVIDIDO GEOGRAFICAMENTE

Alguns assuntos na BN apresentam o subcampo z, conforme o
exemplo a seguir:

@ Biblioteca Nacional

g2 | MARC tags

Nesses casos, apos a importacao dos dados MARC no Pergamum,
insira:
e 0 campo 040 $d com a fonte catalogadora da sua instituicao;
» afonte positiva 670 $a BN 2021;
e subcampo Z no campo 150 com a informacao subdividido
geograficamente.

I Cadigo da autoridade: | 248920 P.;' ¥ Gravar Atualizar autoridade Limpar  ~ Mais :
Usado para 1 - Biblioteca - Lider n # n Q
Tipo de autoridade: 150 - Cabegalho tépico ou nome geografico |
Planilha AAF

201607061451.1

160706dn| nznnbabn ana #d Q
ogacie (NR) a Br
ogacia (NR) ¢ Br

Fonte da Catalogacio (NR) f Br &

Fonte da Catalogacio (NR) % d  BR-ScUFSCAR

=
e 150 Cabegalhos Toploos (NR) 2 Televisdo
Cabecalhos Toploos (NR) z (subdividido geograficamente)



Para inserir o subcampo z: na tela da autoridade, clique em Mais €, em
seguida, clique em Inserir campo ou coloque 0 cursor no campo a ser
inserido e aperte a tecla F4 do seu teclado:

I Cédigo da autoridade: 248920 mv LY Gravar | Atualizar autoridade Limpar ¥ Mais (v 5] :
- Fonte da Catalogacie (NR) e Br £} Histérico
= A Altarar campa
] Fonte da Catalogagio (NR) f|Br Q
A L3 Inserir campo
& = Fonte da Catalogacie (NR) ™ d  BR-ScUFSCAR
@ ) Incompletos
e - 150 Cabegalhos Topices (NR) a  Televisho )
= Copiar
E -] Cabecalhos Topicos (NR) oz (subdividido geoaraficamente) B Exciuir autoridede O
© & 450 Remissiva (Ver) - Cabegalb a  Radio vision (" Consulta tabelas
S 450 Remisshva (Ver) - Cabegalh a  Tewd &) Transferéncia
© % 450 Remissiva (Ver) - Cabegalh a |Tv la# Imprimir
S 2 550 Relacionamento w h

Coloque o numero do campo (150) e dé um TAB. Clique no subcampo
z referente a Subdivisao geografica (R) e clique em Alterar.

Universidade Federal de Sao Carlos =
1= 1 P Biblioteca Canpus Sorocaba » Bem.vendo(a), Milena Polsinelli Rubi £l sair
L "l b e
L ) e Inicic » CATALOGACAD » Autoridade @D D 13:SED!

r Cédige da autoridade: | 248920 B> a)NGravar () Atuaslizar auteridade Limpar  ~ Mais w7 :

Incluséo de campos»

Campo 150 Cabecalhos Toplcos (MR

Nowva ordem:

Ordem: 1- sa 1 Televiséo $z 2 (subdividido geogra | 1

Subcampo  Ordem Descricio do subcampe

Ligagao (NR)

Descricho SUBCAMpPe No acenve

ref

Cabegalho topico cu nome geografico como elements de entrada (NR) Televisio
Cabegaiho tépico seguido de nome geografico (NR)
TESAURD

Subdivisdo de forma (R)

Teste

Subsdivis3o geral (R)
fivisdo cronoligica (R)
Subdivisho geografica (R) {subdividido geograficamente)

%4 Cancelar

S Limpar
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REGISTROS DE AUTORIDADE DA LC

n

O Catalogo da LC sera utilizado basicamente para “Nomes de autores
nao localizados na BN.

Poderao ser realizados dois processos para utilizacao dos registros da
LC para o Pergamum: copia ou importacao das informacoes do
registro.

Para copiar as informacoes do registro acesse: authorities.loc.gov

Cligue em Search Authorities e pesquise o termo:

mmgm »> Go to Library of Congress Online Qﬂn—gl g
@' LIBRARY OF CONGRESS AUTHORITIES @f

The Library has opened access to the reading rooms by appointment only. More. The Jefferson Building has reopened to visitors via timed, ticketed entry. More.

Search | Headings

SOURCE OF HEADINGS: Library of Congress Catalog

Authority Headings Search

- Search Text: ||gggy_§|_l_e_rj ]
Search Type: | Subject Authority Headings -

MName Authority Headings
serell down fer  Tifle Authority Headings
LS MName/Title Authority Headings

Keyword Authorities (All)

100 records per page v Begin Search | Clear Search

Escolha o termo autorizado (Authorized Heading) do assunto
pesquisado:

The Library of Congress »> Go lo Library of Cong, ié"Ql]i\EQI'EE'! 29
® LIBRARY OF CONGRESS AUTHORITIES &

The Library has opened access to the reading rooms by appointment only. More. The Jefferson Building has reopened to visitors via timed, ticketed entry. More.

oo © ozt | s ["t"] 8o |

SOURCE OF HEADINGS: Library of Congress Catalog
YOU SEARCHED: Subjeet Authority Headings = judd walter
SEARCH RESULTS: Displaying 1 through 100 ol 100,

<( Previous Next »
Rib select icon in first column o, i .
Records View Authorily Headings/Relerences | Iype of lending
1| Tudd, Walter H., 1898-1994 Library of Congress subject headings
1[Tudd, Walter IL, 1898-1994--Correspondence. 'j'l_ibrary' of Congress subject headings
1 [Judd, Walter Henry, 1898-1994, Library of Congress subject headings
0| Judd, Walrer S. Library of Congress subject headings
O |[Tudd, Wayne, 1935- Library of Congress subject headings
0 Judd, Wayne, 1941- Library of Congress subject headings
0| Judd, Wes Library of Congress subject headings
0 Judd, Wilf, 1952 Library of Congress subject headings
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Selecione do campo 040 até o campo 670 (fonte positiva):

New Search | Headings | Start
Search | History List Over

_ [ MARC Display | Labelled Display )

LC control no.: n 88254909
LCCN Permalink: https:/lcen.loc.gov/n88254909
HEADING: Judd, Walter S.
000 00532¢cz a2200145n 450
001 1616976
005 19990208110200.3
008 89041 I n| acannaab |n aaa
010 |an 88254909
035 |a (DLC)n 88254909

953 |aba34 |bjbll

Nesse caso, serao incluidas todas as fontes positivas indicadas pela LC
somente do campo 670, subcampo $a. O subcampo $a apresenta
bibliografias do autor, que é suficiente para identificar de maneira
unica um autor especifico dentre outros homénimos.

Nao deverao ser incluidas as informagées do subcampo $b, pois sado
informacoes codificadas e repetidas em outros campos que estao nos
proprios livros indicados no subcampo $a.

Portanto, use tanto para a BN quanto para a LCSH os subcampos $a do
campo 670 na importacao de outros catalogos, conforme as figuras a
seguir.

Alguns registros possuem informacoes relativas ao campo 300,
utilizadas para o codigo de catalogacao Resource Description and
Access (RDA). Quando for o caso, essas informacdes devem ser
mantidas.
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Na copia dos dados:

iU,

ar menu

Importar |so 2708 I de dados MARC

® Gravar dados = Limpar

Bibliografico

Autoridades

<inicio>

040 __ |a DLC |¢ DLC |d DLC

100 10 |a Judd, Walter 5.

G670 __ |a His Eloristic study of More la Visite and Bic Macaes ... 1987: |b Lo (Walter S, Judd) p. 1 (assoc, prof, gf
betany, Univ, gf Flarida, Gainesville)

670 __ |& Blant swstematics, 1999: |b CIP Lo, (Walter S, Judd) data gheet (b, 1951)

<fim:

Na planilha:

visualizar menu

Cédige da autoridade: 251162 mb AN Gravar (% Atualizar autoridade ) Limpar v Mais

» InformacBes iniciais

Usado para; 1 - Biblioteca - Lider: n # n
Tipo de autoridade: 100 - Nome Pessoal (NR) -
Planiina MARC Titulos Vinculos
® 5l B & Horw Sy Uniree 201609141450.1
Cl 8 Dados Fixos 160914nn|acnnnaabn | aba #d
=] 40 Fonte da Catalogagio (NR) a D
e Fonte da Catalogacio (NR) c MC
C] Fonte da Catalogacio (NR) £ d  BR-SCUFSCAR
= 100 Mo Pessos 1 a Judd, Walter S
e M g2 ;";‘D'” de peaquisa nko a | His Floristic study of Mome la Visite and Pic Macaya ... 1987
© & er0 fore dejpesquizaindy a | Plant systematics, 1999
© & gro forie depesaulsn nio a LCSH 2016
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Para importar o registro da LC acesse: authorities.loc.gov
Cligue em Search Authorities.
Selecione na caixa de busca Name Authority Headings, digite o nome

da autoridade (pessoa): sobrenome, pronome(s) e clique em Begin
Search:

The Library of Cangress >> Ga ta Library of Congress Qnling Cataleg
@ LIBRARY OF CONGRESS AUTHORITIES @

The Library has opened access to the reading rooms by appointmant only. More. The Jefferson Building has reopened to visitors via timed, ticketed antry.
More.

Search | Headings
SOURCE OF HEADINGS: Library of Congress Catalog

Authority Headings Search

Search Text: Massar, Raduan

Search Type: |Subject Authority Headings
MName Authonty Headings
Scroll down for Title Authority Headings
e e NameTitle Authority Headings
Keyword Authorities (All) -
100 records per page ~ Begin Search = Clear Search

Na tela de resultados, clique no item com a informacao de Authorized
Heading.

SOURCE OF HEADINGS: Library of Congress Catalog
YOU SEARCHED: Name Authority Headings = Nassar, Raduan
SEARCH RESULTS: Displaying 1 through 100 of 100,
< Previous Next »

Relzllzrtds '\'ic:'ltfs:liz‘:,irh_l'nlﬂf;;l‘fgr:;nl;if:ﬁ:nces Dol Ueading
&[[Nassar, Raduan, 1935- personal name
|| Massar, Raja personal name
0||Nassar, Ricardo Acosta, 1957- personal name
(I| Nagsir, Rimd personal name
0| Nassir, Riyad personal name
1{Massar, Rivad F. personal name
P.| MNassar, Rosita de Nazaré Sidrim personal name
1|[Massar, Saad personal name
I| Nagsir, Sa*ad Zaghlil. [from old catalog] personal name
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Cuidado com homonimos. Nesses casos, observe o ano de nascimento -

morte (se houver). Veja o exemplo:
< Previous Next »

. Basaci View Authorkty HendinguReforsces Ixpe of llsading
8/|Smith, Adam personal name
177|[Smith, Adam, 1723-1790 personal name
11{|Smith. Adam, 1930-2014 personal name
0||Smith, Adam, 1948~ personal name
2(|Smith. Adam, 1961- personal name
1||Smith, Adam, 1965- personal name
0/[Smith. Adam, 1965 Sept. 21- personal name
(i‘ Smith, Adam, 1965 September 21- personal name
0|{Smith, Adam, 1967- personal name
0/|Smith, Adam, 1973- personal name
0/Smith. Adam, 1977- personal name

Localizada a autoridade que deseja importar, clique em Authorized
Heading e abrira a tela:

The Library has opened access to the reading rooms by appointment only. More, The Jefferson Building has recpened to visitors via timed, ticketed entry.
More.

mm el m
List

SOURCE OF HEADINGS: Library of Congress Catalog
INFORMATION FOR: Nassar, Raduan, 1935-

[FIELD [Select a Link to View the Authority Record |
[Heading (1XX) |Nassar, Raduan, 1935- |

Cligue sobre o nome da autoriadade para abrir o registro.

_ [ MARC Display | Labelled Display |

LC control no.: n 88634690
LCCN Permalink: https: Vlecn loc, gov/n8R634690
HEADING: Nassar, Raduan, 1935-

000 00555cz a2200169n0 450
001 3486592
005 20170126134711.0
008 880509n| azannaabn [n aaa
010 |a n 88634690
035 |a (OCoLClocal2270383
040 |a DLC |b eng |e rda [¢ DLC |d TNJ |d OCoLC |[d DLC
046 |f 1935 |2 edif
053 0 |a PQYGYS.24. AB3S
100 1 _ |a Massar, Raduan, |d 1935-
670 __|a nuc88-27285: His Copo de cdlera, 1984 |b (hdg. on TxHR rept.: Nassar, Raduan, 1933- ; usage: Raduan Nassar)
670 |a LC data base, 5/9/88 |b (hdg.: Nassar, Raduan, 1933-)
953 |ans26
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Para importar o registro, selecione MARC (Unicode /UTF-8) na caixa de
selecao no final do registro e clique em Press to SAVE or PRINT

_ [ MARC Display | Labelled Display |

LC control no.: n 88634690
LCCN Permalink: hups:/leen loc, gov/pi8634690
HEADING: Nassar, Raduan, 1935-

iy (05 55cz a2 200 ] 69y 450
001 3486392
D05 200 T0126134710.0
0% 880309n] azannaabn |n aaa
010 |a n 82634690
035 _Jatt WolC)ocal2270383
040 |a DLC [b eng |e rda ¢ DLC |d TNJ [d OCoLC |d DLC
046 | 1935 2 edif
053 _0|a PQOGIS, 24, AB3E
100 | |a Nassar, Raduan, [d 1935-
670 |a nuc88.27285: His Copo de colera, 1984 |b (hdg. on TxHR rept.; Nassar, Raduan, 1935- ; usage: Raduan Nassar)
670 |a LC data base, 3/%/88 |b (hdg.: Massar, Raduan, 1935- )
953 _ |ans26

Save, Print or Email Records (View Help)

Select Download Format: | Text (Labelled Display) ~ || Press to SAVE or PRINT

r' Text (Labelled Display) |

" MARC (non-UnicodeMARC-8) Al
MARC (Unicode/UTF-B)

[Email Text (Labelled Dis
L

Halp - Search - Search History - Haadings List - Siart Owver

Essa acao ira salvar no computador um arquivo com nome record com
extensao .mrc

No Pergamum, entre em Catalogacao e escolha Cadastro. Clique em
Mais e, em seguida, clique em Importar dados.

I Cidigo do acerve: (. Consulta 4" Gravar Atualizar acervo Limpar ~ Mais

) incempletes
Deserigho

Copiar acerve
Informacées iniciais ) Histérico
: Tipo & obea: Q Lidi {2 Topegrafice Q
e e m— = Gerar D31 Nived de auterizach o Plano de ensino

¥ ps1

Tabéla Classificagao Gho
Tabola de classificacio: - ./ Inserir/Ordenar campo [F4)
he 2 < © Excluir acerve a
&) Impaortar dados
Mar

Flanilha Marc & Exportecis
= Imprimir Museu - Laudo
(. Consulta tabelas
[_ Ficha catalografica

{2 Consulta detalhes
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Na tela de Importacdo de dados, no item Codificacao selecione UFT-8.
Em Tipo de importacao, selecione Autoridade e clique em Selecionar
arquivo.

impoctar e 3708 imporiacda de dacos MARD

) Testas 156-370% B importar T86-270%

T O Bl

0 de iportagho

Selecione o arquivo com extensao .mrc do seu computador e clique
em Abrir.

Com o arquivo no Pergamum, clique em Importar ISO-2709.

Importagio de dados n

Importar Iso 2708 Imporiagio de dados MARC Exclusdo de Ebocks

) Testar - ] Importar IS0-2709 Limpar

Nome do arquivo record.mrc Selecionar arquiva Codlificagdo: UTF-8

= Tipe de Importaglo
O Bibliografico @ Autoridade

Quantidade de leituras para teste: 5

Codigo Descrigio
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O arquivo foi salvo. Clique em OK.

a Dados Gravasos Com SUsEsso!

oK

Em Codigo, clique no numero do registro para editar a autoridade.

importagio de dados B

Importar |so 2709 Importacio de dados MARC Exclusdo de Ebooks

'FJ Testar 150-2709 @ Importar IS0-2709 ! Limpar

Nome do arquive record.mro Selecionar anquive Codificagdo: UTF-B -

= Tipo de Importagso

O Bibliografico @ Autoridade

Quantidade de leituras para teste: 5

Codigo Descrigio

276166 NASSAR, Raduan.
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Na tela de edicao exclua os campos que nao serao aproveitados.

Adicione no campo 40 um subcampo d e inclua a Fonte Catalogadora
que esta editando o registro.

No campo 670 deixe LCSH 2022 (ou o0 ano que estiver realizando a
acao).

Preencha o Lider com status do registro n - Nova, esquema de
codificacao de caracter # - MARC-8 e nivel de codificacao Autoridade
Completa.

Clique em Atualizar autoridade.

276166 p‘ Atualizar autoridade Limpar  ~ Mais Wz |2

Usado para: 1 - Biblioteca - Q
Tipo de autoridade: 100 - Nome Pessoal (NR) - Istro:  n - Nova -
Planilha ! # - MARC-8 -
Miv n - Auteridade completa -
existe 3486592
. . & ok
- Data e Hora da Ultima 20170126134711.0
Atua
8 Dadc £80505n| azannaabn In aaa Q

Li] 0 1] 1] L1 ] 1] Li] 1] L1} 1]
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TRANSFERENCIA DE CAMPOS MARC

O exemplo traz uma autoridade geografica que deveria estar no
campo 151.

No menu lateral, selecione Catalogacao, Autoridade, Mais e
Transferéncia. Na tela de transferéncia clicar em Pesquisar e abrira a
tela conforme a imagem:

Busque pelo codigo ou nome da autoridade que pretende fazer a
transferéncia. Clique no lapis e sera direcionado para a tela do registro
de autoridade.

Usado para: 1 - Biblioteca -
Tipo de autoridade: 150 - Cabegalho tépico ou nome geografico
Planilha MARC Titulos Vinculos

e g B IE G Feb 24 2015 8:55AM

Atua

= 40 Fonte da Catalogagdo (NR) a BR-ScCUFSCAR

b= Fonte da Catalogacdo (NR) ¢ BR-ScUFSCAR

= Fonte da Catalogacdo (NR) d BR-ScUFSCAR

=] 150 Cabecalhos Topicos (NR) a |Sao Paulo (SP)
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Cligue em Mais e Alterar campo.

Cédige da auteridade: | 110832 mn oV Gravar (%) Atualizar autoridade ) Limpar w Mais
) Histarico
» [nformacdes iniciaic
1V Alterar campo
Usada para: 1 - Biblicteca - £ inserir campo
Tipe de auteridade: 150 - Cabecalhe tépice ou nome gecgrafice - B Incompletos
. & coplar

Planilha MARC Titulos Vinculos
© Excluir autoridade

e E E::: @ Hars &3 Uima Feb 24 2018 8:38AM (2 Consulta tabelas
@ Transferéncia

=l 40 Fonte da Catalogacie (NR) 8 | BReSEUFSCAR -
i Imprimir

< Fonte da Catalogagdo (NR) ¢  BR-ScUFSCAR

= Fonte da Catalogacie (NR) ¥ d BR-ScUFSCAR

(=] 150 Cabegalhos Topicos (MR) a | Sao FaulsSF)

Abrira a seguinte tela:

(Caempi alual

40 - $a BR-SCUFSCAR $c BR-SCUFSCAR £d BR-ScUFSCAR

s campa: Indicador 1: Indicador 2:

Selecione o campo que deve ser alterado.

Campa atual

40 - $a BR-ScUFSCAR $c BR-SCUFSCAR $d BR-ScUFSCAR

# - 53 BR-ScUFSCAR Je BR-SCUFSCAR 20 BR-BcUFSCAR
150« Fa Sao Paslo (5P)
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Alteragio de campo

Campo atual

Digite o Novo Campo e em seguida clique em Alterar.

Campo alual

150 - %a Sao Pauls (SFP)

Moo campo; | 192 Indicadar 13 Indicadar 2:

Informagao

@ Dados gravados com sucessol

Clique em Ok para voltar para a tela do registro de autoridade.

Antes de Atualizar autoridade, selecione o lider.
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Tt de matrdede: | 1309 - ) Miisian sotisiade ) Gempar v Wan —

mie parn 1 - ikstida - [T AE
Ty de o dnde TS0+ Nt b o [ - e s Mo
L vl
Pussma | WAAC | Thees | incues coddunghe de & - HARC-H
e
1 et i achs @ - dubieulledy gl
a [ i - Fals 1 LR B
o
= & Foste de Cetwngeoks (W) @ BRo ALk
-] [T r——— ) 1 MSAPLTAL
o Fowtn du Catwagecks (W21 T
-] vy CHRSCHNS - Moy o fad Peadnie

Ferr e

Cligue em Atualizar autoridade.

Volte para a tela de transferéncia, clicar em Pesquisar e localizar os
registros que devem ser unificados. No exemplo o coédigo 110932 sera

unificado ao 252075.

letare (i e it ne a4 Gl etigess (QHLT T R———
O vrarsiner ) Tiiis ) I | |
= .. i = —— —— el [p——
-
Eom g
1
Sl m—— - | e | Fiaiw:

Caso apareca mensagem de erro conferir os acervos, faca as correcoes
Ou envie as orientacdes para a Unidade detentora do registro para
entdo proceder com unificacao dos registros de autoridade.

: CN )
L EITs: s atusion o B B0
I‘_ 51 GRS LN T

derliom ook

Lo )
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| ]
B et O e O Dt £ e e peaghs e g | P+ m— ¥ e
cidas
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Selecionar o codigo do registro a ser unificado clicando na caixinha de
selecao e depois em "OK".

[CJ 252075 4a S&o Paulo (SP) 151
[ 110932 $a Sao Paulo(SP) 150

@ vransdaric L vinlas LN vimpar aims sdberdlads) | KSp P

W awtondado () Fermacodo ) Doader O3 Ledal de publicacio Tpods peaquies: | Palwire + espogn =
T

Cédipo  Descrigie  Quantidede | Sruacio

8 uer g8, |2 Faumedands bansferinsa, ¢

(= FEER b B0 I BEOVRES FISINA B &Y

O 7803 sa £ fute. Seracs See ds Comt
S0 %2 S0 Paulo - sennoos lelefisoes

[ 205 gafsobuieisey
Bl 1080 fafao R0}

Copie e cole o codigo de autoridade que ira receber o registro e clique
em "Transferir".

- @Tnmshri’ ﬁTﬂ:m i.l Limpar Home sutoridade:  Sdc Psule
@ Auteridade C. Farnecedor O Dandar o Loeal de pubieacss Tipa o pesguiss; Palavia + eupag
B coligo | Descricia | Quoantidede  SilmagEn Codige:
B 1apszz :nf:t?'sl?] 3 Aguardandn transferénzia.
1 adnmsee wBDpEU, GEgunas noun
O 84 3@ Sas Paula. Servics Somal d
D 75088 __ o 5io Fauio, Servica Sodal &
D) .59809__ 54 S50 Paul - sarvigss Lelelde
0 245241 sosdopaubn-sp
L5082 seSevPeub(SR
0 EERE sastopaulafse)
B vz sesereelE
:I 145810 5a Sfho Pauka (SPF) - abastecim
! 1 1ess4s e 8o Peula (5] - sraitetar
| Chdige powns | 25I07I | ﬂr 0 Sho Palo (5P | T
@) Transferir ) Titulos ! Limpar
@ Autoridade (O Fomecedor (O Doador (O Local de publicacdo
Codigo Descricdo Quantidade Situacdo
110932 $a Sao 3 Autoridade transferida com sucesso!
Paulo(SP) i
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Para avaliacao do sistema, identificou-se a necessidade de realizacao
de encontros semestrais, entre a Camara de Tratamento Técnico da
Informacéao e os integrantes do Servigco de Referéncia das unidades
informacionais que compdem o SIBi-UFSCar. Esse encontro tem por
objetivo a discussao sobre possiveis demandas de alteracdes ou
inclusdes de termos ressaltados pelos usuarios apos buscas mal
sucedidas.

Como forma de registrar essas demandas, propode-se ainda o formulario
de Proposta de alteracao ou inclusao de termos, que teve como base o

documento proposto pelo Manual de Politica de Indexacao da UNESP e
encontra-se em anexo.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12676:
meétodos para analise de documentos : determinacao de seus
assuntos e selecao de termos de indexacao. Rio de Janeiro, 1992.

CARNEIRO, M. V. Diretrizes para uma politica de indexacao. Revista
da Escola de Biblioteconomia da UFMG, Belo Horizonte, v. 14, n. 2,
p. 221-241, set. 1985.

FUJITA, M. S. L. (Coord.). Manual de politica de indexacao para as
bibliotecas universitarias da Unesp. Sao Paulo: Universidade
Estadual Paulista; Coordenadoria Geral de Bibliotecas, 2017.
Disponivel em:
https://www.biblioteca.unesp.br/portal/arquivos/manual-politica-
indexacao-2017.pdf. Acesso em: 22 fev. 2022.

GONCALVES, M. C. Politica de indexacao em sistema de
bibliotecas: levantamento de subsidios para o tratamento tematico
do acervo bibliografico da UNESP. 2005. 95 f. Trabalho de
Conclusao de Curso (Graduacao em Biblioteconomia) - Faculdade
de Filosofia e Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia,
2005.

LANCASTER, F. W. Indexing and abstracting in theory and
practice. Arllington: Information Resources Press, 1993.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS. Plano de
Desenvolvimento Institucional (2018-2022). Sao Carlos:
Universidade Federal de Sao Carlos, 2022. Disponivel em
https://www.spdi.ufscar.br/arquivos/planejamento/pdi/pdi-ufscar-
2018-2022.pdf. Acesso em: 22 fev. 2022.
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RUBI, M. P. Politica de indexacao para construcao de catalogos
coletivos em bibliotecas universitarias. 2008. 168 f. Tese
(Doutorado em Ciéncia da Informacéao) - Faculdade de Filosofia e
Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS. Politica de formacao
e desenvolvimento de colecdes. Sao Carlos: Universidade
Federal de Sao Carlos, 2018.

VIRTUAL INTERNATIONAL AUTHORITY FILE. VIAF: the virtual

international authority file. Disponivel em: http://viaf.org/. Acesso
em: 4 nov. 2021.

06



Formulario de solicitacao de inclusdao de TERMO TOPICO NOVO

Este formulario tem o objetivo de formalizar o processo de inclusao de
novos termos topicos. Por isso, solicitamos especial atencao ao
preenchimento do item "contexto" de forma a demonstrar
inequivocamente a situacao textual em que ocorreu o termo fazendo
usoO, Se necessario, de consulta a textos mais completos e ao
especialista de sua unidade caso o texto nao explicite de forma clara o
contexto.

TERMO TOPICO NOVO é o termo topico que nao existe na BN, LC ou
Vocabulario Controlado da UNESP.

Para termos que ja existam na Linguagem e necessitem de alguma
alteracao no respectivo registro de autoridade, usar o Formulario de

solicitacao de alteracao de termo topico importado.

O preenchimento do formulario devera ser feito pelo Servico de
referéncia, contendo os topicos a seguir:

6/



a) Termo:

b) Variantes graficas (se houver):

xVariante grafica nao deve ser entendida como sinbnimos, homdnimos
e antonimos do termo e sim como variacao de grafia, ex: Haicai
(autorizado na BN), Haikai (autorizado na LC)

c) Termo em inglés:

d) Contexto: apos consulta de textos especificos (referéncias
completas) e especialistas (home e e-mail)

e) Fontes positivas:

f) Obra catalogada:

g) Data da solicitacao:

h) Solicitante (Nome/Campus):

Em caso de duvida entre em contato com a Camara de Tratamento
Técnico da Informacao.
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Formulario de solicitacao de alteracao de TERMO TOPICO
IMPORTADO

Este formulario tem o objetivo de formalizar o processo de alteracédo de
termos topicos.

TERMO TOPICO IMPORTADO ¢ aqui definido como um termo que ja
existe na Base e que conste nas linguagens utilizadas pela Biblioteca,
mas que necessite de:

inclusao de remissiva no respectivo registro de autoridade;

inclusao de termo equivalente em inglés no registro de autoridade;

inclusao de notas no registro de autoridade;

correcao de grafia ou acentuacao.

Para termos novos, inclusive remissivas que nao existam nas bases,
usar o Formulario de solicitacao de inclusao de termo topico novo.

O preenchimento do formulario devera ser feito pelo Servico de
referéncia, contendo os topicos a seguir:
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a) Termo existente:

b) Alteracao solicitada:

c) Justificativa circunstanciada (explicar e comprovar):
d) Variantes graficas da alteracao sugerida (se houver):
e) Fontes positivas:

f) Obra catalogada:

g) Termo equivalente na LC ou MeSH:

h) Data da solicitacao:

i) Solicitante (Nome/Campus):

Em caso de duvida entre em contato com a Camara Técnica de
Tratamento da Informacao.
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